OPĆINA ŽUPA DUBROVAČKA
PRIJAVA PROGRAMA I PROJEKATA U KULTURI
Obrazac za prijavu na javni poziv za predlaganje Programa javnih potreba u kulturi Općine Župa dubrovačka za 2027. godinu

	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Prijavitelj
	

	Naziv programa/projekta
	



	VAŽNA NAPOMENA – NOVI NAČIN VREDNOVANJA

	Ovaj obrazac sadržajno je izmijenjen u odnosu na obrasce iz prethodnih godina. Prijave se vrednuju prema novim kriterijima koje primjenjuje Kulturno vijeće Općine Župa dubrovačka, koje provodi stručnu ocjenu prijavljenih programa i projekata. Prijavitelji trebaju odgovoriti na sva relevantna pitanja i jasno obrazložiti kvalitetu, ciljeve, očekivane rezultate, stručne reference, kontinuitet rada i plan komunikacije s publikom. Podaci navedeni u obrascu služe za procjenu prijave prema utvrđenim kriterijima vrednovanja.



	I. OSNOVNI PODACI O PRIJAVITELJU


1. Podaci o pravnoj osobi ili organizaciji
	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Puni naziv prijavitelja
	


	Adresa sjedišta
	


	OIB
	


	Telefon
	


	E-pošta
	


	Mrežna stranica i profili na društvenim mrežama
	


	Ime i prezime osobe ovlaštene za zastupanje
	


	Funkcija osobe ovlaštene za zastupanje
	


	Ime i prezime kontakt-osobe za prijavu
	


	Kontakt telefon i e-pošta
	


	Datum upisa u odgovarajući registar
	


	Naziv registra i registarski broj
	


	Pravni oblik prijavitelja
	


	IBAN računa
	


	Naziv banke
	




2. Podaci o djelovanju prijavitelja
	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Područja djelovanja i osnovni ciljevi organizacije
	


	Broj aktivnih članova / zaposlenih / volontera
	Članovi: ______  Zaposleni: ______  Volonteri: ______

	Je li prijavitelj u sustavu PDV-a?
	☐ DA   ☐ NE

	Ukupni prihodi prijavitelja u prethodnoj godini (EUR)
	


	Ima li prijavitelj odgovarajući prostor za provedbu aktivnosti?
	☐ DA   ☐ NE

	Ako ima, navedite prostor i uvjete korištenja
	


	Suradnja s drugim organizacijama, ustanovama ili pojedincima – navedite s kim i na koji način
	


	Godišnji izvještaj o radu za prethodnu godinu izrađen i usvojen?
	☐ DA   ☐ NE

	Je li izvještaj javno dostupan?
	☐ DA   ☐ NE

	Poveznica na izvještaj, ako postoji
	




	II. OSNOVNI PODACI O PROGRAMU ILI PROJEKTU


3. Identifikacija programa/projekta
	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Naziv programa/projekta
	


	Kategorija djelatnosti u kulturi
	


	Vrsta prijave
	☐ Program   ☐ Projekt   ☐ Manifestacija   ☐ Drugo: ________________

	Planirano razdoblje provedbe
	Od: ____________________  Do: ____________________

	Mjesto provedbe
	


	Područje provedbe
	☐ Općina Župa dubrovačka  ☐ Županija  ☐ RH  ☐ Međunarodno područje

	Ukupna vrijednost programa/projekta (EUR)
	


	Iznos koji se traži od Općine (EUR)
	


	Vlastita sredstva prijavitelja (EUR)
	


	Ostali izvori financiranja (EUR)
	




	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Sažetak programa/projekta – sadržaj, svrha, glavne aktivnosti i očekivani rezultati
	




	Detaljan opis programa/projekta – koncept, razlozi, kulturna/umjetnička vrijednost, posebnosti i način provedbe
	




	Problem, potreba ili prilika – prepoznata kulturna potreba, važnost za lokalnu zajednicu i ciljane skupine
	






	III. KVALITETA, IZVORNOST I INOVATIVNOST


4. Umjetnička, kulturna i edukativna vrijednost
	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Glavne umjetničke, kulturne ili edukativne vrijednosti
	


	Po čemu se program ističe u odnosu na slične aktivnosti?
	


	Novi pristupi, kreativna rješenja ili inovativne metode rada
	


	Doprinos očuvanju, predstavljanju ili razvoju kulturne baštine i suvremenog stvaralaštva
	





5. Ciljevi programa/projekta
	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Opći cilj
	


	Posebni cilj 1 – konkretan i mjerljiv
	


	Posebni cilj 2 – konkretan i mjerljiv
	


	Posebni cilj 3 – konkretan i mjerljiv
	




6. Planirane aktivnosti i vremenski raspored
	Aktivnost
	Opis aktivnosti
	Razdoblje provedbe
	Očekivani rezultat

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	



7. Očekivani rezultati i pokazatelji uspješnosti
	Pokazatelj
	Planirana vrijednost

	Broj događanja ili aktivnosti
	

	Broj sudionika/korisnika
	

	Broj izvođača, autora ili suradnika
	

	Broj radionica ili edukativnih aktivnosti
	

	Broj ostalih očekivanih rezultata
	



	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Dodatno obrazloženje pokazatelja uspješnosti
	




	IV. ZNAČAJ ZA OPĆINU ŽUPA DUBROVAČKA


	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Doprinos razvoju kulturne ponude Općine – kulturni život, dostupnost sadržaja, uključivanje stanovnika i lokalni identitet
	


	Lokalna relevantnost i dostupnost – uključivanje stanovnika, dobne skupine i različite mogućnosti, mjesto provedbe i vidljivost lokalne kulture/baštine
	




	V. STRUČNE I UMJETNIČKE REFERENCE


8. Voditelj programa/projekta
	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Ime i prezime
	


	Uloga u programu/projektu
	


	Stručna sprema, obrazovanje i relevantne kvalifikacije
	


	Relevantno profesionalno iskustvo
	


	Najvažnije stručne ili umjetničke reference
	


	Životopis- priložiti uz obrazac

	




	VI. DOSADAŠNJI RAD I ISKUSTVO PRIJAVITELJA


	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Dosadašnji rezultati – najvažniji programi/projekti, rezultati, uspjesi, priznanja i broj sudionika/korisnika
	


	Je li prijavitelj ranije provodio sličan program/projekt?
	☐ DA   ☐ NE

	Ako jest, navedite razdoblje, glavne rezultate i iskustva koja će se primijeniti
	


	Je li prijavljeni program/projekt nastavak ranije aktivnosti?
	☐ DA   ☐ NE

	Ako jest, od koje se godine provodi?
	


	Rezultati ostvareni u prethodnim godinama
	


	Kako se novi ciklus nadovezuje na prethodni?
	


	Planirane novosti, poboljšanja ili razvojni koraci
	


	Ako je riječ o novom programu, navedite dugoročnu vrijednost i mogućnost nastavka/razvoja
	









	VII. PUBLIKA, JAVNOST I KOMUNIKACIJA


	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Ciljane skupine
	☐ Djeca  ☐ Mladi  ☐ Odrasli  ☐ Starije osobe  ☐ Obitelji  ☐Kulturni i umjetnički djelatnici  ☐ Posjetitelji i turisti  ☐ Drugo: __________

	Detaljniji opis ciljane publike
	


	Plan razvoja publike – privlačenje publike, sudjelovanje, dostupnost i uključivanje osoba koje rjeđe sudjeluju u kulturi
	




9. Plan komunikacije i promocije
	Aktivnost/kanal
	Ciljana publika
	Razdoblje
	Očekivani doseg

	Mrežne stranice
	
	
	

	Društvene mreže
	
	
	

	Mediji
	
	
	

	Plakati i promotivni materijali
	
	
	

	Izravna komunikacija s publikom
	
	
	

	Ostalo
	
	
	



	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Jesu li aktivnosti otvorene za javnost?
	☐ DA   ☐ NE

	Naplaćuje li se sudjelovanje/članarina ili ulaznica?
	☐ DA   ☐ NE

	Ako se naplaćuje, navedite cijenu i obrazloženje
	


	Kako ćete osigurati dostupnost informacija o programu/projektu?
	


	Planirate li prikupljati povratne informacije publike? Ako da, na koji način?
	




	VIII. SUDJELOVANJE U AKTIVNOSTIMA OPĆINE


10. Sudjelovanje u aktivnostima u organizaciji Općine Župa dubrovačka
	Naziv aktivnosti
	Godina
	Uloga prijavitelja
	Ostvareni doprinos

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





	Pitanje / podatak
	Odgovor

	
	

	Ako prijavitelj dosad nije sudjelovao, navedite interes i mogućnost buduće suradnje
	




	IX. ORGANIZACIJA I PROVEDIVOST


	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Organizacijski kapaciteti – ljudski, tehnički, prostorni i organizacijski resursi
	


	Planirate li uključiti volontere?
	☐ DA   ☐ NE

	Planirani broj volontera
	


	Opis poslova i uloga volontera
	


	Planirate li suradnju s drugim organizacijama ili ustanovama?
	☐ DA   ☐ NE

	Partneri, njihove uloge i doprinos
	





	X. FINANCIJSKI PLAN I TROŠKOVNIK


11. Izvori financiranja
	Izvor financiranja
	Iznos (EUR)
	Status sredstava (osigurana/zatražena/planirana)

	Općina Župa dubrovačka
	
	

	Vlastita sredstva
	
	

	Drugi javni izvori
	
	

	Sponzorstva i donacije
	
	

	Prihodi od ulaznica ili kotizacija
	
	

	Ostali izvori
	
	

	UKUPNO
	
	




12. Detaljan troškovnik
	Vrsta troška
	Opis i izračun
	Ukupan iznos (EUR)
	Iznos koji se traži od Općine (EUR)

	Honorari i naknade
	
	
	

	Umjetničke i stručne usluge
	
	
	

	Materijal i oprema
	
	
	

	Najam prostora i tehnike
	
	
	

	Promocija i komunikacija
	
	
	

	Putni troškovi
	
	
	

	Produkcija i organizacija
	
	
	

	Ostali troškovi
	
	
	

	UKUPNO
	
	
	



	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Obrazloženje financijskog plana – ekonomičnost, opravdanost, povezanost s rezultatima i sprječavanje dvostrukog financiranja
	





	XI. PRETHODNO KORIŠTENA SREDSTVA OPĆINE


	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Je li prijavitelj prethodnih godina primao sredstva Općine za programe/projekte u kulturi?
	☐ DA   ☐ NE

	Jesu li sva propisana izvješća dostavljena u ugovorenim rokovima?
	☐ DA   ☐ NE

	Jesu li sredstva korištena namjenski i u skladu s ugovorom?
	☐ DA   ☐ NE

	Je li ranije odobreni program/projekt izvršen u ugovorenom roku?
	☐ DA   ☐ NE

	Ako postoji odstupanje od ugovorenih obveza, navedite okolnosti i poduzete mjere
	













	XII. IZJAVE PRIJAVITELJA


Potpisom ove prijave osoba ovlaštena za zastupanje potvrđuje:
☐  Da su podaci navedeni u prijavi istiniti, potpuni i točni.
☐  Da će se odobrena sredstva koristiti namjenski i u skladu s ugovorom.
☐  Da se isti troškovi neće dvostruko financirati iz javnih izvora.
☐  Da će prijavitelj pravodobno obavijestiti Općinu o bitnim promjenama koje utječu na provedbu programa/projekta.
☐  Da će prijavitelj dostaviti izvješće o provedbi i utrošku sredstava u skladu s ugovorenim rokovima.
☐  Da je upoznat s kriterijima vrednovanja i činjenicom da stručnu ocjenu provodi Kulturno vijeće Općine Župa dubrovačka.
☐  Da podnošenje prijave ne jamči dodjelu sredstava niti odobrenje cjelokupnog zatraženog iznosa.

	Pitanje / podatak
	Odgovor

	Mjesto i datum
	


	Ime i prezime ovlaštene osobe
	


	Funkcija
	


	Potpis
	

	Pečat, ako se koristi
	



	XIII. POPIS PRILOGA



☐  FINANCIJSKI IZVJEŠTAJ O PROVEDBI PROGRAMA U 2026. GODINI

Za sve predlagatelje koji su u 2026. godini koristili sredstva iz Proračuna Općine Župa dubrovačka, uvjet za razmatranje ovog obrasca za prijavu i dodjelu sredstava u Proračunu za 2027. g. jest pravdanje sredstava iz 2026. godine. 
Rok za dostavu pravdanja sredstava je do 31. prosinca 2026.
Za one organizacije koje vode dvojno knjigovodstvo: 
1. Preslika Bilance za 2026. godinu (Obrazac BIL-NPF)
2. Preslika Izvještaja o prihodima i rashodima za 2026. godinu (Obrazac PR-RAS-NPF)
3. Preslika potvrde da je ista predana nadležnim institucijama
4. Preslike računa i sklopljenih ugovora 
5. OBRAZAC IZVJEŠĆA  o namjenskom trošenju sredstava na temelju dodijeljenih sredstva iz sufinanciranja 
Za organizacije koje su u sustavu jednostavnog knjigovodstva: 
1. Godišnji financijski Izvještaj o primicima i izdacima (Obrazac G-PR-IZ-NPF) 
2. Preslik potvrde da je ista predana nadležnim institucijama
3. Preslike računa i sklopljenih ugovora 
4. OBRAZAC IZVJEŠĆA  o namjenskom trošenju sredstava na temelju dodijeljenih sredstva iz sufinanciranja  
Prijedlozi programa koji ne budu pripremljeni s potpunim podacima, kao i prijedlozi koji se ne dostave u zadanom roku odnosno ne zadovoljavaju propisane uvjete, neće se razmatrati niti uvrstiti u Program javnih potreba u kulturi Općine Župa dubrovačka za 2027. godinu. Prijavnica mora biti ispunjena na računalu, potpisana i ovjerena pečatom od strane ovlaštene osobe podnositelja zahtjeva te dostavljena u izvorniku. 
☐  Godišnji izvještaj o radu
☐  Biografije i stručne/umjetničke reference ključnih osoba
☐  Potvrde o partnerstvu ili suradnji, ako su primjenjive 
☐  Dodatni opis programa/projekta, ako je potreban
	PRIJEDLOG VREDNOVANJA – ZA SLUŽBENU UPORABU


Ovaj dio preporučuje se staviti na zasebnu, posljednju stranicu i nije dio ispunjavanja prijavitelja.
	Kriterij
	Maksimalni broj bodova
	Ostvareni bodovi

	1. Kvaliteta sadržaja, izvornost, kreativnost, inovativnost i edukativnost programa
	20
	

	2. Jasnoća, cjelovitost, ekonomičnost i provedivost, uključujući izvore financiranja i kvalitetu troškovnika
	15
	

	3. Značaj za razvoj djelatnosti i kulturne ponude Općine
	15
	

	4. Stručne i umjetničke reference autora, suradnika i voditelja
	15
	

	5. Kvaliteta dosadašnjeg rada, uspjesi i iskustvo prijavitelja
	10
	

	6. Programski i projektni kontinuitet
	5
	

	7. Osmišljen plan djelovanja prema publici/javnosti
	15
	

	8. Sudjelovanje u aktivnostima u organizaciji Općine
	5
	

	UKUPNO
	100
	




Bodovni pragovi
	Ukupan broj bodova
	Mogući udio sufinanciranja zatraženog iznosa

	0–70
	Ne ostvaruje pravo na sufinanciranje prema bodovnom pragu

	71–80
	Do 50 % zatraženog iznosa

	81–90
	Do 70 % zatraženog iznosa

	91–100
	Do 100 % zatraženog iznosa



Odobreni iznos ovisi o raspoloživim proračunskim sredstvima, uvjetima javnog poziva i eventualno propisanom maksimalnom iznosu financiranja.
Evidencija negativnih bodova, ako je predviđena pravilima poziva
	Osnova
	Broj bodova

	Zakašnjelo dostavljanje izvješća nakon isteka roka i traženja nadležnog odjela
	−10

	Neostvarenje ili neizvršenje programa u ugovorenom roku
	−10

	Neprijavljivanje programa pravodobno, ako se takva posljedica primjenjuje prema pravilima poziva
	−10



	NAPOMENA 

	Prije objave obrasca potrebno je provjeriti usklađenost izjava, obveznih priloga, pravila negativnog bodovanja i bodovnih pragova s konačnim tekstom javnog poziva i odlukom nadležnog tijela. Ako se zakašnjele prijave odbacuju kao nepravodobne, taj se nedostatak ne bi trebao istodobno tretirati kao negativno bodovanje u stručnoj ocjeni.
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