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Na temelju tlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi [,,Narodne novine", broj 720/76., 714/22. i
48/26.) i 6lanka 34. Statuta Op6ine Zupa dubrovaika (,,Sluibeni glasnik Op6ine Zupa dubrovadka", broj
8/09,5/).3,3/18,4/20,6/20 - prodiSieni tekst, 5/21 i 9/21 - proEi56eni tekstl, Opiinsko vije6e Opdine
Zupa dubrovaika na 14. s.iednici Opiinskog vijeia odrZanoj dana 2l.kolovoza 2026. godine donijelo.ie

REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVAEKO-N ERETVANSKA ZUPANIIA

OPEINA ZUPA DUBRoVAEKA
Op6insko vijeie

PRAVILNIK
o PROVEDBI POSTUPAKA IEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Predmet i svrha Pravilnika
Clanak 1.

(11 Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave [u daljniem tekstu: Pravilnik] ureduju
se pravila, uvieti i postupci nabave roba i usluga procijen.iene vri,ednosti manie od 50.000,00 eura,
odnosno nabave radova procijeniene vrijednosti manie od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), koje provodi Op6ina Zupa dubrovaika (u daljnjem tekstu: narufitelj) putem
Odsjeka za javnu nabavu (u daljnjem tekstu: Ods.iek) i nadleinost ostalih upravnih tijela Op6ine Zupa
dubrovaika (u daljnjem tekstu: nadleina tijela) u navedenim postupcima nabave naruiitel.ia, te natin
komunikacije s gospodarskim subjektima, osiguravanje pravne zaStite putem prigovora te
dokumentiranje i iuvanje dokumentaciie o provedenim postupcima.

(2) Proci.ienjena vriiednost iednostavne nabave iz stavka 1. ovog dlanka odreduie se odgovarajuiom
primjenom odredbi Zakona o iavnoj nabavi (,,Narodne novine",broi l2O/76.,114/22.i 48/26.).

(31 Svrha ovoga Pravilnika je osigurati utinkovito, transparentno iekonomitno trosenie sredstava
narutitelia, poticanje triiSnog natjecanja metlu gospodarskim subjektima, te dosljednu primjenu natela
javne nabave i sprjeiavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave.

(al Odsjek i upravna tijela obvezni su primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika postuiudi naiela javne
nabave iz Zakona, na naain koii omoguiava uiinkovitu nabaw te ekonomitno trosenje sredstava za
nabavu.
(5) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovara.luai se naain primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi te drugi propisi i akti Naruiitelja ovisno o poledinom predmetu nabave.

(61 Odredbe ovoga Pravilnika ne primlenluju se na nabave koie su izuzete od primjene Zakona o javnoj
nabavi (u daljnjem tekstu: Zakonl sukladno odredbama toga Zakona.

ilanak 2.
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[1] Odredbe ovoga Pravilnika ne primienjuju se na:
1. pojedinatne nabave procijenjene vriiednosti manie ili jednake 25.000,00 eura za robe i usluge,

odnosno manie ili jednake 45.000,00 eura za radove, koie se provode radi Zurne ili neodgodive
potrebe, a ko.ie narufitelj niie mogao unaprijed predvidjeti, samo ako bi provotlenje postupka
prema ovom Pravilniku onemogu6ilo pravodobno izvrSenie obveza naruaitelja ili uzrokovalo Stetu

u obavl.ianju njegove dielatnosti,
2. plaianje kotizacira za sudjelovanje na strufnim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim

struinim dogadanjima,

3. tro5kove sluZbenih putovania, ukljutujuii tro5kove smje5taja, priievoza i dnevnice, koii se

podmiruju sukladno posebnim propisim4
4. pretplate na struinu literaturu, baze podataka, tasopise i elektronidke publikaci.je, ako se

nabavljaju izravno od izdavata ili ovlaitenog distributera,
5. odvjetnifke usluge, .lavnobilieZnidke ili sliEne struine usluge,

6. nabal,u roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima naruditeli oswaruie kontrolu u sldadu

s odredbama Zakona.

[2) U sludajevima iz stavka 1. ovoga dlanka naruditelj moie zava1iti 1 fiednu) ponudu, ali je duZan
osigurati da se sredstva koriste swsishodno i ekonomiino, uz odgovarajude dokumentiranje razloga
izr)zefa.

Poimovi
ilanak 3.

(1J Pojedini poimovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sliedede znatenje:
f. iednostavna nabava je nabava robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz tlanka 12. stavka

1. Zakona o javnoj nabavi, za koju naruaitelj pravila, uvjete i postupke uretluje ovim
Pravilnikom;

2. ponuditeli je gospodarski sub.jekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne nabave;

3. prociienlena vriiednost nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez poreza na dodanu
vrijednost, ukljutujudi sve opcije, moguda produljenja ugovora i druge predvidive troikove
povezane s predmetom nabave;

4. predmet nabave je roba, usluga ili radovi koji iine funkcionalnu, tehnifku, gospodarsku ili
trziSnu crelinu koju naruaitelj namjerava nabaviti u postupku jednostavne nabave. Predmet

nabave odreduie se prire pokretanja postupka jednostavne nabave i predstavlja osnovu za

odredivanie prociieniene vri.lednosti nabave, odabir odgovaraju6eg postupka i primjenu

financijskih pragova iz ovoga Pravilnika;

5. poziv na dostavu ponuda je osnovni dokument odnosno skup podataka postupka iednostavne
nabave kojim naruiitelj gospodarskim subiektima prioptava predmet nabave, uviete

sudielovanja, kriteriie, rokove, naiin dostave ponuda i druga pravila potrebna za izradu i
dostaw ponude;

5. dokumentaciia o nabavi obuhvada poziv na dostaw ponuda i sve njegove priloge, ukljuiujufi
tehnitke specifikacije, troSkovnik, prijedlog ugovora, obrasce, nacrte, izjave i druge dokumente

potrebne za izradu ponude, ovisno o predmetu nabave. Ako se postupak provodi putem EOfN

RH, podaci uneseni u sustav i dokumenti generirani iz sustava aine sastavni dio dokumentacije o

nabavi, dok se dodatni dokumenti ufitavaju samo kada su potrebni radi opisa predmeta nabave,

troSkovnika, ugovornih uv.ieta ili drugih elemenata koji nisu obuhvaieni podacima unesenima u

sustav;

)



7. modul iednostavne nabave u EOJN RH ie elekronidki modul u Elektroniikom oglasniku javne

nabave Republike Hrvatske namijenjen provedbi postupaka jednostavne nabave;
8. elektronitka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u postupku

jednostavne nabave obavlja elektronidkim putem, ukljuEuju6i elektronitku po5tu, EOJN RH i
druge odgovaraju6e elektronitke sustave koje koristi narutitelj;

9. neprihvatljiva ponuda u smislu ovoga Pravilnika je ponuda koja nije sukladna pozivu odnosno
dokumentaciji o nabavi, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima, ili kod koje je tijekom
pregleda i ocjene ponuda utvralen raziog za odbi.lanje propisan ovim Pravilnikom;

10. prigovor ie sredstvo pravne zaltite koje gospodarski subjekt moZe podnijeti delniku naruiitelja
odnosno osobi koju ovlasti ielnik narufitelja u postupcima jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti veie od 15.000,00 eura, u skladu s ovim Pravilnikom;

11. ugovor o nabavi je ugovor skloplien s odabranim ponuditeljem radi nabave robe, usluga ili
radova u postupku.iednostavne nabave;

12. narudZbenica je pisani ili elektronidki dokument koiim narufitelj naruduje robu, usluge ili
radove od gospodarskog subjekta, a koji moie predstavliati osno!,u za izvrsenje nabave kada je

to primjereno prirodi i vrijednosti predmeta nabave;

13. sukob interesa je svaka situacija u kojol privatni interes osobe koja sud.ielu.ie u planiran.lu,
pripremi, provedbi ili odludivanju u postupku jednostavne nabave moZe utiecati ili se moZe

smatrati da utjeae na n;ezinu nepristranost i objektivnost, sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi;

{2) lzrazi koii se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se lednako na muSki i
Zenski rod.

(31 Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znaaenje utvrdeno Zakonom o javnoj
nabavi i podzakonskim propisima kojima se uretluje podrui.ie javne nabave.

Provedba postupka i ovla5tene osobe
elanak 4.

(1J Pripremu postupka jednostavne nabave obavljaju ovlastene osobe naruaitel.,a u suradnji s ostalim
upravnim tijelima, dok sam postupak provode ovla5tene osobe naruiitelja.

(21 delnik narutitelja odlukom o poietku postupka nabave imenuje ovlaStene osobe narufitel.,a za
pojedini postupak nabave, te odreduje njihove obveze i ovlasti.

Sprietavanie sukoba interesa
etanak 5.

[3] Postupak planiranla nabava roba, radova i usluga zapodinje upudivanjem zahtjeva upravnih tijela
Odsjeku za iskazivanjem potreba za robom, radovima i uslugama u svrhu objedinjavanja i donolenja
Plana nabave roba, radova i usluga Op6ine Zupa dubrovaika za tekuiu kalendarsku godinu [u daljn.lem
tekstu: Plan nabave).
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(1) Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuii
nadin primjenjuju se odredbe tlanaka 75. do 83. Zakona kojima se uretluju sprjeiavanje, prepoznavanie
i uklanianje sukoba interesa.

(2) Predstavnici narufitelja iz tlanka 76. stavka 2. Zakona, kao i ovlastene osobe naruaitelja koje
sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, duzni su potpisati izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu tlanakaT6.i 77.Zakona-

(3J U sludaju saznania o postoianju sukoba interesa, predstavnik naruditel.ja odnosno ovlaltena osoba
naruditelja obvezna je odmah, a najkasniie dan nakon saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka i o tome
obaviiestiti delnika narutitelja, koji postupa sukladno ilanku 81. Zakona.

[4) Odsjek vodi i aZurira popis gospodarskih subiekata s kojima je predstavnik narufitelia u sukobu
interesa te isti objavljuie na internetskim stranicama narufitelja sukladno ilanku 80. Zakona.

Natela iavne nabave i niihova primiena
elanak 6.

[1) Narufitelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan postivati naiela javne nabave iz
dlanka 4. Zakona, a osobito natela trzisnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije,
transparentnosti i razm.iernosti.

(2J Naielo trZi5nog natlecania prim.ien.iuje se na naain da narufitelj osigurava:
- javnu obja!.u postupka.iednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom,
- izbjegavanje neopravdanih tehniikih specifikaci,a ili uv.ieta koji bi mogli neopravdano ogranifiti

trzisno natiecanie.

[3] Natelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjeniuje se na naiin da narufitelj svim
gospodarskim subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku iednostavne nabave,
osobito:

- dostavljanlem istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,
- objavom pojainjenja i dopuna dokumentaci.ie o nabavi na nadin koji osigurava da su dostupne

svim gospodarskim subiektima pod jednakim uv.jetima,
- izbjegavaniem tehnitkih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju odredenom

gospodarskom subjelrtu.

(4J Naielo transparentnosti primienjuje se osiguravanjem .iasno6e i dostupnosti informacija o postupku
jednostavne nabave, osobito kroz:

- jasno i nedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u poziw na dostavu ponuda,
- pravodobno davanje pojaSn.ienja ili dopuna dokumentaciie o nabavi,
- javnu objavu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

(5J Natelo razmiernosti primjenjuje se na naain da uvieti sposobnosti gospodarskih subjekata, tehniake
specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjerni predmetu nabave, njegovoj procijenjenoj
vrijednosti i sloZenosti, te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku trZiSnom natjecanju.
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[5J Ako narutitelj tijekom postupka iednostavne nabave izmijeni ili dopuni uvjete postupka ili
dokumentaciju o nabavi na natin koji moze utiecati na pripremu ponuda, duZan je:

- pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,
- prema potrebi produl,iti rok za dostavu ponuda kako bi gospodarski subiekti imali dovoljno

vremena za pripremu ili prilagodbu ponuda.



(7) Naruiitelj je obvezan planirati i provoditi nabavu na nafin koiim se spr.jetava neopravdano
dijeljenje predmeta nabave s ciljem izbiegavanja primjene Zakona ili odredbi ovoga Pravilnika.

(8) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti prim.iereno dokumentirane, ukljutujuii
osobito: poziv na dostavu ponuda, zaprimliene ponude, pojaSnjenja i dopune dokumentacije, zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru ili poniStenlu postupka.

(9J Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka iednostavne nabave duine su postupati
zakonito, nepristrano i profesionalno te su odgovorne za zakonito, transparentno i ufinkovito
provodenje postupaka u skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom.

RazgraniCenie postupaka prema vriiednosti
elanak 7.

Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu vrijednost
jed nostavne nabave kako slijedi:

1. postupci izravnog ugovaranja - postupci prociieniene vrijednosti manje od 5.000,00 eura,
2. postupci nabave s pozivom jednom ili vise gospodarskih subjekata - postupci procijenjene

vrijednosti jednake ili veie od 5.000,00 eura, a manie ili jednake 1.5.000,00 eura,
3. postupci nabave u modulu EOfN RH s pozivom jednom ili vise gospodarskih subjekata - postupci

prociienjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura, a manje ili.iednake 25.000,00 eura za robe i
usluge, odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,

4. postupci s obveznom javnom objavom u modulu jednostavne nabave EO.IN RH - postupci
prociien.iene vri.iednosti veie od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za robe i usluge,
odnosno veie od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove.

Postupci prociieniene vriiednosti do S.000,00 eura
elanak 8.

(1) Za provedbu postupka jednostavne nabave proci.jenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura u
pravilu je dovoljno pribaviti jednu ponudu temeliem koje 6e nadleZno tijelo koje provodi postupak
nabave izdati narudZbenicu, ili po potrebi zakljuiiti ugovor o nabavi.

(2) NadleZna tijela su duZna voditi evidenciju akata iz prethodnog stavka ovoga ilanka o nabavi radova,
roba i usluga prociieniene vriiednosti manje od 5.000,00 eura.

II. POSTUPCI IEDNOSTAVNE NABAVE

Zahtlev za pokretanie nabave
elanak 9.

(1) Pripremne radnje prije pokretania postupka jednostavne nabave iz tlanka 7. totaka 2.,3. i 4. ovoga
Pravilnika obavl.ia odsjek na narin da nadlezno tijelo moie priie pokretanja postupka napraviti
istraZivanje trilita za predmetnu nabavu roba, radova ili usluga. Podaci prikupl.ieni analizom trZista
moraju biti primjereno dokumentirani.

(2) Nadleino ti.ielo dostavl.ia Odsjeku zahtiev za pokretanie nabave, uz jasno definiranje uvjeta i
zahtjeva vezanih za predmet nabave.

(3J Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave za teku6u kalendarsku godinu, nadleino tijelo
mora istovremeno uz zahtiev za pokretanje nabave dostaviti i zahtiev za izmjenu/dopunu Plana nabave.
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(4) Zahrjev za pokretanje nabave dostavlja se u pravilu najkasni.je 5 (petJ radnih dana prije potrebe za
nabavom roba, radova ili usluga iz ovoga Pravilnika.

Postupci prociieniene wiiednosti od 5.000,00 do 1S.000,00 eura
ehnak 10.

[1) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura narufitelj provodi
postupak jednostavne nabave izravnom narudibom, prihvatom ponude, izdavanjem narudibenice ili na
drugi odgovarajudi natin, uz obvezu ekonomitnog i svrhovitog troien,a sredstava te odgovaraju6eg
dokumentiranja

[2) Za postupke iz stavka 1. ovoga dlanka narutitelj moZe sukladno Zakonu koristiti elektroniaka
sredstva komunikacije.

Postupci prociieniene vriiednosti vede od 15.000,00 eura
elanak 11.

[1) Postupak jednostavne nabave iija je procijen.iena vrilednost veda od 15.000,00 eura narufiteli ie
sukladno Zakonu obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOIN RH.

(2) U postupcima jednostavne nabave iija je procijenjena vrijednost ve6a od 15.000,00 eura, a manla ili
jednaka 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manja ili jednaka 45.000,00 eura za radove, naruaitelj
poziv na dostavu ponuda upuduje jednom ili vi5e gospodarskih subjekata, putem modula iednostavne
nabave u EOJN RH, bez obveze javne objave. Naruaitelj uviiek moZe odluaiti provesti postupak putem

iavne obiave poziva u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Za nabavu robe i usluga fija je procijenjena vrijednost veaa od 25.000,00 eura, te za nabavu radova
aija ie prociienjena vrijednost veia od 45.000,00 eura, naruiitelj je obvezan sukladno Zakonu provesti
postupak jednostavne nabave putem .iavne objave u modulu iednostavne nabave EOIN RH. Istovremeno
narutitelj moie uputiti dodatni poziv poiedinom gospodarskom subjektu za sudjelovanje u postupku.

(4) Iznimno od stavka 3. ovoga ilanka, naruiitelj niie obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem iavne obiave u modulu jednostavne nabave, vei poziv na dostavu ponuda upu6u.je sukladno
stavku 2. ovoga ilanka:

aJ ako nije podnesena nijedna ponuda ili ni.iedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvietom da pofetni ugovorni uvieti nisu bitno izmijenjeni,

bJ ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moie izvriiti, isporufiti ili pruziti samo odretleni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako ie predmet nabave stvaranie ili stjecanje jedinstvenog umjetniakog djela ili umietniake

izvedbe,
2. ako iz tehnitkih razloga predmet nabave moie isporufiti samo odredeni gospodarski

subjekt, ili
3. akoje to nuino radi zastite iskljuiivih prava, ukljuiujuii prava intelektualnog vlasnistva,

cl ako postoli iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruaiteli ni.ie mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

[5] Razlozi za primienu iznimke iz stavka 4. ovoga Elanka navode se i obrazlaiu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOIN RH.
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Zurna ili neodgodiva nabava
elanak 12.

(1) 2urna ili neodgodiva nabava moZe se provesti prema pojednostavlienim pravilima ovoga dlanka ako
postoie okolnosti ko.ie narutiteli nije mogao unaprijed predvidjeti niti na niih utjecati, a zbog kojih bi
provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemoguiila pravodobno izvrSenie obveza
narufitelja ili uzrokovala znatnu Stetu u obavljanju niegove dielatnosti. Primjena pojednostavljenog
postupania zbog iurnosti ne oslobada naruiitelja obveze poitivanja nadela ekonomianog i svrhovitog
tro5enia sredstava, obveze izbjegavanja sukoba interesa, obveze obrazloZenia razloga Zurnosti i obveze
odgovarajudeg dokumentiranja provedene nabave.

(2) Postoianie iurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, uz navodenje okolnosti koje
narutitelj nije mogao unaprijed predvid.ieti te razloga zbog kojih nije mogude provesti postupak
sukladno ovom Pravilniku.

[3) Nabava iz ovoga dlanka provodi se na temel.iu pisanog odobrenja ielnika naruaitelia ili osobe koju
on ovlasti.

[4) Kada je to moguie s obzirom na okolnosti, narufitelj ie prije sklapania ugovora ili izdavania
narudZbenice prikupiti ponudu iednog ili vise gospodarskih subjekata.

[5) Nabava iz ovoga dlanka moze se provesti za predmete nabave Eiia je procijenlena vrijednost jednaka
ili manja od 25.000,00 eura za robu i usluge odnosno 45.000,00 eura za radove.

Sudionici u postupku iednostavne nabave
Chnak 13.

[1) Sudionici u postupku jednostavne nabave su:
1. delnik naruditelja,
2. strufno povjerenstvo za nabayu,
3. druge osobe koje ielnik odlukom ovlasti.

(2) Osobe iz stavka 1. ovoga ilanka duZne su postupati savjesno, nepristrano i u skladu s odredbama
ovoga Pravilnika i Zakona o iavno.j nabavi.

Ovlasti Celnika narutitelia
elanak 14.

(11 delnik naruditelja odgovoran le za zakonitost i pravilnost provedbe postupaka.iednostavne nabave.
(2) eelnik naruditelja:

- donosi odluku o pokretan.lu postupka iednostavne nabave iznad 15.000,00 eura,
- imenuje povjerenswo za pripremu i provedbu postupka iednostavne nabave iznad 15.000,00

eura,
- odlutuje o odabiru ponude ili poniStenju postupka iednostavne nabave,
- odluduje o prigovorima gospodarskih subjekata, kada ie to predvitleno ovim pravilnikom.

(3) eelnik naruiitelia moZe odredene ovlasti iz ovoga ilanka preni.ieti na druge ovla5tene osobe
sukladno internim aktima naruditelja.
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[6J O provedenom postupku jednostavne nabave sastavlja se bilje5ka ili drugi odgovarajuii dokument
koji obvezno sadrii opis okolnosti Zurnosti i naiin odabira gospodarskog subjekta.



Ovlasti strutnog povienenswa
Clanak 15.

(1J Postupak iednostavne nabave provodi struino povierenstvo za nabavu ko.je imenuje lelnik
narufitelia.

(2J Struano povjerenstvo za nabavu sastoji se od najmanje dvije osobe, od kojih najmanje jedna mora
imati vaieii certifikat iz javne nabave.

(3J Odlukom o pokretaniu postupka iednostavne nabave odreduje se sastav povierenswa te niihove
zadade u postupku jednostavne nabave.

[4) Clanovi Strudnog povierenstva obavljaju sljede6e poslove:
- pripremu dokumentacije o nabavi,
- komunikaciju s ponuditeljima tijekom postupka,
- pregled ioc.ienu ponuda,
- izradu prijedloga odluke o odabiru ili poni5tenju postupka.

(5] Struino pov,erenswo obavlia poslove iz svoie nadleinosti u sastavu odredenom odlukom o
pokretaniu postupka.jednostavne nabave.

[6) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osobe iz stavka 4. ovoga
Elanka odgovorne su i za objavu postupka i upravljanje dokumentacijom u sustavu.

[7J Odlukom iz stavka 1. ovoga ilanka mogu se imenovati i osobe zaduZene za praienje izvr5enja
ugovora, koje su odgovorne za nadzor nad urednim izvrSenjem ugovornih obveza odabranog
ponuditelia, kao i osobe za odluiivanje o prigovoru.

[8J Osobe koje po nalogu ielnika narutitelja sudjeluju u odlutivanju o prigovoru ne mogu biti tlanovi
struanog povjerenstva za nabavu niti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi predmetnog
postupka iednostavne nabave.

III. DOKUMENTACUA O NABAVI

Sadrzai poziva na dostavu ponuda
elanak 16.

(1) Postupak iednostavne nabave zapoiinje danom slanja poziva na dostavu ponuda .iednom ili vise
gospodarskih subjekata na dokaziv natin, odnosno za postupke iz ilanka 11. ovoga Pravilnika obiavom
u modulu jednostavne nabave EOIN RH.

(2) Poziv na dostavu ponuda mora biti iasan, razumljiv i nedvojben te izraalen na naain da sadrZi sve
potrebne podatke koji ponuditelju omogudavaju izradu idostavu ponude.

(31 Naruiitelj te u pravilu svim pozvanim gospodarskim subiektima oz Poziv na dostavu ponuda
dostaviti obrazac ponudbenog lista i ovisno o predmetu nabave trolkovnik.

(4) Ovisno o sloZenosti predmeta nabave, Poziv na dostavu ponuda moZe sadriavati zahtjeve i uviete
vezane za predmet nabave, kao i odgovarajutu primjenu odredaba Zakona u odnosu na kriterije koji ie
se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljuienje ponuditelia i navod

o dokumentima kojima se dokazuje nepostojanje istih, minimalne uviete profesionalne, ekonomske i

financijske, tehnitke i strufne sposobnosti gospodarskih subjekata, te navod o dokumentima koiima se

dokazu;e traiena sposobnostJ, kriterije za odabir ponude (omjer cijene iostalih kriteriia te nadin
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dokazivanja tih kriterija), bitne i posebne uvjete za izvrSen.ie ugovora, uviete i zahtieve koji moraiu biti
ispunjeni sukladno posebnim propisima ili strudnim pravilima, vrste jamstva, sredstva i uvjete jamstva,
prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje je
gospodarski subjekt duian dostaviti u ponudi ffotografije, prospekti, iziave, potvrde, dozvole i slitno).

(5J Prilikom odrealivanja kriterija za odabir ponude u pozivu na dostavu ponuda, cijena uviiek mora biti
jedan od kriteri.ja za odabir, ili kao kriteri.j nainiie cijene ili kao jedan od kriterija za odabir ekonomski
najpovoljnije ponude. Naruaitelj ie u postupku pregleda i ocjene ponuda usporedivati cijene ponuda
bez poreza na dodanu vrijednost.

(6) Naruditelj moZe prilagoilavati Poziv na dostavu ponuda po.iedinom postupku nabave te ga
nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, prolektnom dokumentacijom, crteZima, modelima,
uzorcima i sliano, u cilju tofnijeg odredivania predmeta nabave i zaprimanja sto kvalitetnijih ponuda.

(7) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 (pet) dana od dana slania poziva, odnosno objave u EO|N
RH.

(8J Iznimno, radi iurnosti i za sludaj ponavljania postupka jednostavne nabave, narufitel.i moZe odrediti
krati rok za dostavu ponuda.

Komunikaciia u postupku
tlanak 17.

(1) U postupcima jednostavne nabave iz ilanka 10. ovoga Pravilnika, izmedu naruditelja i ponuditelja
komunikacija se moZe obavljati elektroniikim sredstvima komunikacije i posredno poitanskom
po5iljkom, elektroniikom poStom, telefonom ili kombinacijom navedenih sredstava komunikacije, koja
se odabiru ovisno o svakom poiedinom predmetu nabave.

(2) U postupcima .iednostavne nabave iz ilanka 11. ovoga Pravilnika, komunikaciia izmealu naruaitelja i
ponuditel.ia se obavlia elektroniikim sredstvima komunikaci.je putem EOfN RH, osim ako to zbog
tehnitkih razloga nije moguie.

(3) U roku za dostavu ponuda ponuditelii mogu zatraiiti obja5nienja ili izmjene vezane uz poziv na
dostavu ponuda.

(4J Odgovor na zatraiena objasnjenja ili izmjene vezane uz poziv na dostavu ponuda narufitelj moze
dostaviti izravno ponuditeljima pozvanim na dostavu ponude, bez navodenja podataka o podnositelju
zahtjeva, odnosno za postupke iz ilanka 11. ovoga Pravilnika obiavom u modulu jednostavne nabave
EOIN RH.

IV. PONUDA

SadrZai i izrada ponude
ehnak 18.

[1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporudi robu, pruii uslugu ili izvede radove u skladu s
uvjetima i zahtievima navedenima u pozivu na dostavu ponuda i dokumentaciii o nabavi.

(2) Sadrzaj ponude i natin izrade ponude propisuje se pozivom za dostavu ponuda i/ili
dokumentaciiom o nabavi.
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[3) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtieva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda i
dokumentacije o nabavi. Ponuditelj ne smiie mijenjati ni nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda
i dokumentacije o nabavi.

[4J U roku za dostavu ponude ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti ie ili od nje odustati.

(51 Na zahtjev narutitelja ponuditelj moie produZiti rok valjanosti svoje ponude.

(51 Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latiniinom pismu, a dostavlja se u roku i
na nadin propisan u pozivu na dostavu ponuda.

(7J Ispravci u ponudi, kada je to primjeniivo, moraju biti izradeni na nadin da su vidljivi (npr. nije
dopustivo brisanje, premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraiu, uz navod datuma
ispravka, biti powrdeni potpisom ponuditelia.

Postupak odabira
etanak 19.

(1) Odabir ponude provodi naruditelj na temelju vallano zaprimljenih ponuda, dostavljenih u sldadu s
nafinom odredenim u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Postupak zaprimanja, otvaranja, pregleda, ocjene i prijedloga odabira pravovremeno dostavljenih
ponuda obavlja strudno povjerensWo. Pravovremeno pristigle ponude i njihovi di.ielovi upisuiu se u
Upisnik o zaprimanju ponuda, koji je sastavni dio Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocieni ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.

[3) Ukoliko je potrebno, naruaitelj moie u postupak pregleda i ocjene pristiglih ponuda ukljueiti
neovisne strufne osobe i/ili tijela.

[4) Narufiteli 6e odbiti ponudu kao neprihvatl.jivu, ako:
a) ponuda nije dostavljena u roku odretlenom u pozivu na dostavu ponuda,
b) ponuda nije potpuna ili nije razumljiva, a nedostatak niie moguie otkloniti poiasnienjem ili

upotpunjavanjem ponude,
cl ponuda ne ispunjava uviete ili zahtjeve iz dokumentaciie o nabavi,
d) ponudeni predmet nabave ne odgovara tehniikim specifikaciiama ili drugim zahtjevima

narutitelja,
e) ponuditelj nije dokazao ispuniavanie uvjeta sposobnosti, ako su takvi uvieti bili propisani,
f) postoie razlozi za iskliuienje ponuditelja, ako su bili propisani pozivom na dostavu ponuda,
g) ponuditelj ne dostavi traZeno iamswo ili ono nije valiano,
hJ cijena ponude je neuobiiajeno niska, a ponuditelj nile dostavio prihvatllivo obrazloienie,
i) ponuditelj ne prihvati ispravak ratunske pogreike.

(71 Narutitelj moie prihvatiti ponudu iija je cijena ve(a od procijeniene wijednosti nabave ako su za tu
nabavu osigurana fi nancijska sredstva.

(8) Ako financijska sredstva nisu osigurana, narutitelj moZe odbiti takvu ponudu ili ponistiti postupak
jednostavne nabave.

IO

V. ZAPRIMANIE, OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA



(10) Postupak jednostavne nabave u kojem le donesena Odluka o odabiru zawiava sklapanjem ugovora
s odabranim ponuditeljem ili dostavom pravovaljano potpisane i ovierene narudZbenice odabranom
ponuditeliu.

PoniStenie postupka
Clanak 20.

[1J Naruditeli ponistava postupak jednostavne nabave ako:
a) nije zaprimljena niiedna ponuda;
b) nakon odbiianja ponuda nije preostala niiedna valjana ponuda;
c) su ciiene svih ponuda koje nisu odbijene ve6e od procijenjene vrijednosti nabave, a naruiitel.i ne

moZe ili ne ieli osigurati dodatna sredstva;
d) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene ve6e od procijeniene vriiednosti nabave, a prihvat

takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financi.jskim pragovima;
e) su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba bitno

promijenila;
f) su uwrcleni nedostaci u dokumentaci,i o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih postupak nije

moguie zakonito dovrSiti;
gJ su nastale okolnosti koje naruiiteli nije mogao predvidieti, a zbog ko.iih sklapanje ugovora ne bi

bilo svrhovito, ekonomiino ili zakonito;
h) postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonitosau, svrsishodnoS6u ili financiran.jem

nabave, uz posebno obrazloZenje.

(2) Naruditel.i moze ponistiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da postoje razlozi
zbog koiih postupak nije moguie ili niie svrhovito nastaviti.

(3J U postupcima putem EOJN RH odluka o ponistenju izraduje se, pohran.juje i objavlju.ie u sustavu na
natin koji sustav omoguiuie. Ako se postupak poni5tava bez pregleda i ocjene ponuda, zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.

(4J Razlozi ponistenja postupka moraju biti obrazloZeni u odluci o ponisteniu i dokumentirani u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

Rok mirovania i izwsnost odluke
elanak 21.

(1J U postupcima iednostavne nabave prociieniene wijednosti jednake ili veie od 15.000,00 eura,
nakon dostave odluke o odabiru ponuditeliima, naruiitel.i ne smi.ie sklopiti ugovor o nabavi odnosno
izdati narudZbenicu priie isteka rokova za podnoienje prigovora propisanih odredbom tlanka 22.
stavak 5. ovog Pravilnika.

(2) Rok iz stavka 1. ovoga tlanka predstavlja rok mirovanja.

(3) Ako u roku iz stavka 1. ovoga ilanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje izvrlna
istekom roka za podnoSenje prigovora.

(4) Ako ie prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moie se izvrsiti do donoSenja odluke o
prigovoru.

ll

(91 Struino povierenstvo o postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja Zapisnik, koji se uz
Odluku o odabiru ponude bez odgode dostavlja svakom pojedinom ponuditelju koji je dostavio ponudu i
to na dokaziv naiin ili putem EOJN RH javnom objavom. Odluka o ponisteniu postupka se dostavlja na
isti natin kao i odluka o odabiru, sa ili bez Zapisnika, ovisno o razlozima poniitenja postupka.



(5) U postupcima iednostavne nabave procijen.iene vrijednosti manje od 15.000,00 eura, odluka o
odabiru moie se izvrSiti odmah nakon njezina donoSenla, ier se pravna za5tita u tim postupcima ne
osigurava putem prigovora.

(6) Rok mirovania ne primjen,uje se ako je u postupku jednostavne nabave zapriml.iena samo iedna
ponuda, tada se odluka o odabiru moZe izvriiti odmah nakon njezina dono3en,a.

VI. PRAVNA ZASTITA

Pravna zastita - prigovor
llanak22.

[1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vriiednosti veie od 15.000,00 eura, ponuditel.i koli je
pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog krsenia subjektivnih prava moie izjaviti prigovor.

[2) Prigovor se podnosi ielniku naruiitelja odnosno odgovornoi osobi naru6itelia u pisanom obliku
putem modula jednostavne nabave u EOIN RH.

(3) Prigovor mora sadrZavati najmanje:
- podatke o podnositelju prigovora,
- oznaku postupka jednostavne nabave [evidencijski broj ili broj objave u EOIN RH),
- odluku narutitelia na koju se prigovor odnosi,
- razloge prigovora i obrazloZenje.

(4) Ako prigovor sadrZava kakav nedostatak koji onemoguiuje postupanje po prigovoru odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, Naruaiteli ae pozvati podnositel.ia prigovora da u roku od 3 [triJ radna dana
otkloni nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne uiini.

(5J Rok za podnoienie prigovora raiuna se od dana dostave odluke gospodarskom subjektu.

(7) telnik narutitelja odnosno odgovorna osoba naruiitel.ia razmatra prigovor te moZe:
- obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji ie izjavio prigovor

odustane od prigovora,
- odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe i u kojem

nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moie postupiti,
- odbiti prigovor kao neosnovan,
- usvo.iiti prigovor te poniititi odluku o odabiru, nakon tega ie se provesti ponovni postupak

pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

(8) eelnik narufitelja odnosno odgovorna osoba naruaitelja odluduje o prigovoru u primjerenom roku,
ne duZem od 30 (trideset] kalendarskih dana.

(9) Podnositel,u prigovora ne pripada pravo na naknadu trolkova u povodu izjavljenog prigovora.

tlanak 23.
(1) O prigovoru odluiuie telnik narutitelja, a moie odlukom za to ovlastiti i drugu osobu.

tl

(5) Prigovor se podnosi u roku od 3 (triJ radna dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
poniSteniu.



(2) Ako ielnik naruiitelja za odludivanje o prigovoru imenuje jednu ili vi5e osoba, odlukom o
imenovanju odreduie se niihov sastav i zadaae.

(3) Osobe koje odluiuju o prigovoru ne smiiu biti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi
postupka iednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.

(41 O odluci povodom prigovora podnositelj prigovora obavjeitava se bez odgode.

(5) Postupak odludivanja o prigovoru iz ovoga tlanka niie upravni postupa\ a odluka naruiitelja nema
svojstvo upravnog akta.

VII. SKLAPANJE UGOVORA I IZVRSENJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Sklapanie ugovora
elanak 24.

[1) Po izvr5nosti Odluke o odabiru, naruditel.j i odabrani ponuditelj sklapaju ugovor o iednostavnoj
nabavi u pisanom obliku, odnosno naruaiteli izdaie narudibenicu odabranom ponuditelju.

[2) Ugovori o jednostavnoj nabavi mogu se razmiieniti u digitalnom obliku izmeilu ugovornih strana uz
koriStenie kvalifi ciranog elektroniakog potpisa.

(3J Ugovor o jednostavnoj nabavi mora sadriavati sve bitne sastojke ponude i biti u skladu s uvietima iz
poziva na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmiena ugovora
elanak 25.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku iednostavne nabave moZe se izmijeniti tiiekom niegova
trajanja primjeniujuii odgovarajuie odredbe ilanaka Zakona, a osobito pazedi pri tom da se time ne
mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaiu naiela javne nabave.

(2) Izmjene ugovora osobito su dopu5tene ako se odnose na:
- manje tehniike prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,
- produZen.le rokova izvrsenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje narutitelj nije mogao

predvidjeti,
- promjene koje su nuZne radi urednog izvrsenja ugovora, ako ne mijenjaju bitne elemente

ugovora.

(3) Izmiene ugovora ne smiiu imati za posljedicu:
- promienu predmeta nabave,
- promienu kriterija na temel.iu kojih je ponuda odabrana,
- znatajno pove6anje vrijednosti ugovora koje bi utlecalo na izbor postupka nabave.

(4) Svaka izmiena ugovora mora biti pisano ob razloiena i dokumentirana u dokumentaciii postupka.

(5J Ako izmiena ugovora podrazumijeva znatajno poveianje vrijednosti ugovora ili promjenu predmeta
nabave, naruiitelj le duian provesti novi postupak nabave sukladno ovom pravilniku.

Izvrsenie rednostavne nabave
ilanak 26.
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(2) Odgovorne osobe imenovane od strane delnika za praienje realizacile ugovora odnosno
narudZbenice obvezne su kontrolirati i pratiti izvrsenre ugovora odnosno narudibenice, osobito:

- poitivanie ugovorenih rokova,
- financiiskurealizaciju,
- ugovorene i swarno nabavliene koliline,
- kvalitetu izvr5enja predmeta nabave,
- primopredaju robe, radova i usluga.

[3) Odgovorne osobe za pradenje izvr5enja poiedinog ugovora odretluje protelnik upravnog tijela ili
delnik naruiitelja.

(4J Odgovorna osoba za praienje izvrlenra ugovora obvezna je o uodenim nepravilnostima ili
odstupan.lima od ugovorenih uvieta bez odgode obavijestiti felnika naruditelja ili odgovornu osobu
naruf itelja radi poduziman.ia odgovaraiuiih mjera.

(5) U sludaju neispunjenja ugovornih obveza od strane odabranog ponuditelia, narufitelj moZe
pokrenuti postupak raskida ugovora sukladno odredbama sklopljenog ugovora i propisima obveznog
prava.

(61 Najkasnije 30 [tridesetJ kalendarskih dana nakon izvrienja jednostavne nabave i konaine isplate
ponuditeliu, nadleZno tijelo obvezno je dostaviti ovlastenim osobama za provodenje postupka nabave
izvje5ie o izvrsenju jednostavne nabave, radi aZuriranja podataka u registru ugovora.

[7] Izvje56e o izvrSenju jednostavne nabave sadrZi najmanje sljede6e podatke:
1. naziv predmeta nabave,
2. naziv, adresu i OIB odabranog ponuditelja (ugovorne strane),
3. ugovoreni iznos za predmet ,ednostavne nabave,
4. datum izvr5enia iednostavne nabave te obrazloZenje ukoliko je rok izvr5en.ja dulji od

ugovorenog,
5. konaini iznos ko.ii ie ispladen te obrazloZenle ukoliko je taj iznos ve6i od ugovorenog.

Raskid ugovora
Clanak 27.

(11 Naruaitel.l moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvrsava ugovorene obveze ili
ih izvr5ava protivno ugovoru.

Registar ugovora
Clanak 28.

(1) Narufitelj je obvezan na temeliu skloplienih ugovora iizdanih narudibenica iz ovoga Pravilnika
voditi registar za predmete nabave iija je prociieniena vrijednost lednaka ili ve6a od 5.000,00 eura bez

PDV-a, putem EOJN RH.

t4

(1) Izvr5enje jednostavne nabave mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda,
dokumentacijom o nabavi, odabranom ponudom, izdanom narudibenicom i sklopljenim ugovorom.

(2] Priie raskida ugovora narutitel.l ie, ako je to moguie, pisanim putem pozvati gospodarski subiekt da
u primierenom roku otkloni utvrilene nepravilnosti.

[3J Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, naruaiteli moie doniieti
odluku o raskidu ugovora.



(2J Registar sadrii naimanie sliedeie podatke:
1. predmet nabave/ugovora,
2. iznos sklopl.jenog ugovora,
3. nazivodabranog ponuditelia/ugovaratelja,
4. konatni iznos koji ie ispladen odabranom ponuditelju/ugovarateliu te obrazloZenje ukoliko .ie taj

iznos ve6i od ugovorenog.

(3) Registar ugovora i okvirnih sporazuma obiavljuje se u EOfN RH sukladno Elanku 28. Zakona.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 31.
Stupan.iem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave robe, radova i usluga od 13. travn.ia 20L7. godine, KLASA: 011-01/17-Ol/02, URBROI: 2tt7 /08-
02-17-1 ["SIuZbeni glasnik Opiine 2upa dubrovaika" br.lO/17).

KLASA: 406-07 /26-07/4
URBROf : 2L77 -8-02-26-4

PREDSIEDNTK OPCTUSXOC VrleCa

bii
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Cuvanie dokumentaciie
elanak 29.

Naruaitelj je obvezan fuvati dokumentaciiu o svakom provedenom postupku iednostavne nabave
najmanje 4 [fetiri) godine od dana zavr5etka postupka jednostavne nabave.

Clanak 30.
Postupci jednostavne nabave koji su zapoaeti prema odredbama Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova iusluga od 13. travnja 2017. godine, KLASA: 011-01/17-01/OZ,
URBROf: 2177 /08-OZ-17 -L ("SluZbeni glasnik Op6ine Zupa dubrovaika" br. lO / L7) dovr5it ie se prema
odredbama toga pravilnika, sukladno ilanku 87. Zakona o izmjenama idopunama Zakona o javnoj
nabavi [,,Narodne noine",broj 48 /25.').

elanak 32.
Ova.j Pravilnik objavlju.le se u ,,Sluibenom glasniku Opiine Zupa dubrovadka", na internetskim
stranicama naruditelja, te u EOIN RH, a stupa na snagu dana 1. rujna 2025. godine.

Srebreno, 21. kolovoza 2026.
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