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REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
OPCINA ZUPA DUBROVACKA
Opc¢inski nacelnik

Na temelju ¢lanka 17. Zakona o proracunu (,,Narodne novine" broj 144/21), ¢lanka 33. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine" broj I (1/18, 41/20, 83/23) i na temelju ¢lanka 48.
Statuta Opéine Zupa dubrovacka ("'Sluzbeni glasnik Op¢ine Zupa dubrovacka", broj 8/09, 6/13,
3/18,4/20,6/20 - prociscéeni tekst, 5/21,9/21 - pro&isceni tekst), Opéinski nacelnik Op¢ine Zupa
dubrovacka donosi

UPUTU

o provodenju kontrola na licu mjesta kod krajnjih korisnika
transfera iz Prora¢una Opéine Zupa dubrovaéka

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Uputom o provodenju kontrola na licu mjesta kod krajnjih korisnika transfera iz Proracuna
Op¢ine Zupa dubrovacka (u daljnjem tekstu: Uputa) ureduje se nafin postupanja i obveze
nadleznog upravnog tijela odnosno vise upravnih tijela Op¢ine Zupa dubrovacka (u daljnjem
tekstu: upravni odjel/i) u provodenju kontrola na licu mjesta kod krajnjih korisnika transfera (u
daljnjem tekstu: kontrola na licu mjesta) iz Proracuna Opéine Zupa dubrovacka (u daljnjem
tekstu:

Krajnji korisnik transfera je fizicka ili pravna osoba kojoj su sredstva transfera isplacena iz
Prora¢una na neposredan nacin odnosno posredan nacin putem drugog korisnika koji doznacava
ta sredstva krajnjem korisniku.

Kontrolom na licu mjesta provjerava se izvrsavaju li krajnji korisnici transfera iz Proracuna
Op¢ine Zupa dubrovacka svoje obveze utvrdene Ugovorom ili drugim aktom kojim se odobrava
transfer sredstava (npr. odluka, zakljuc¢ak, sporazum i sli¢no.)

Clanak 2.

Pod transferima iz Prora¢una u smislu ove upute smatraju se:
1. Tekudi transferi:
- Subvencije (35 - oznaka skupine u Ra¢unskom planu)
- Tekuce pomo¢i drugom prorac¢unu i izvanproracunskim korisnicima (363 -
oznaka skupine u Ra¢unskom planu)
- Tekuée pomo¢i prora¢unskim korisnicima drugih proracuna (366 - oznaka
skupine u Ra¢unskom planu)
- Tekuce donacije (381 - oznaka skupine u Racunskom planu)

2. Kapitalni transferi:



- Kapitalne pomo¢i drugom proracunu i izvanprora¢unskim korisnicima (3632

- Kapitalne pomo¢i prora¢unskim korisnicima drugih proracuna (3662 - oznaka
skupine u Rac¢unskom planu)

- Kapitalne donacije (382 - oznaka skupine u Ra¢unskom planu)

- Kapitalne pomoc¢i (386 - oznaka skupine u Ra¢unskom planu)

Ova Uputa moZe se primjenjivati i na kontrole na licu mjesta kod proracunskog korisnika Op¢éine
Zupa dubrovacka, a vezano uz pracenje zakonitog, svrhovitog i pravodobnog koridtenja
proracunskih sredstava te namjenskih i vlastitih sredstava proracunskog korisnika.

I1. OBVEZNICI PRIMJENE
Clanak 3.

Obveznici primjene ove Upute je upravni odjel/i koji odobrava/ju transfere krajnjim korisnicima.
I11. PROVODENJE KONTROLE NA LICU MJESTA
Clanak 4.

Kontrola na licu mjesta obvezno se provodi na uzorku kod krajnjih korisnika tekuéih i kapitalnih
transfera iz Proracuna koji su jednaki ili veci od 2.600,00 eura po pojedinom korisniku i po
utvrdenoj namjeni u prorac¢unskoj godini.

Odabir korisnika za provodenje kontrole na licu mjesta provodi se na temelju procjene rizika,
uzimajuci u obzir osobito visinu dodijeljenih sredstava, prethodna iskustva s korisnikom te druge
relevantne pokazatelje rizika.

NadleZno upravno tijelo (odnosno tijela) duzan je voditi i odgovarajucu evidenciju o korisnicima
koji su predmet kontrole. Prije provedbe kontrole potrebno je donijeti formalnu odluku o odabiru
uzorka korisnika koji ¢e biti obuhvaceni kontrolom. Odluka mora biti dokumentirana i temeljena
na unaprijed definiranim kriterijima, kako bi se osigurala transparentnost, objektivnost i jednak
tretman svih korisnika proracunskih sredstava.

Nadlezno upravno tijelo (odnosno tijela) duzan je, uz evidenciju svih korisnika, jasno naznaciti na
temelju kojih je pokazatelja i okolnosti odredeni korisnik uvrsten u uzorak za kontrolu. Na taj
nacin se osigurava da je izbor korisnika za kontrolu utemeljen na objektivnim i provjerljivim
kriterijima, a ne na proizvoljnoj odluci. Uzorak je najmanje 10% od ukupnog broja krajnjih
korisnika transfera definiranih stavkom 1. ovog ¢lanka.

Kontrola na licu mjesta moZe se provoditi i u slu¢aju tekuéih i kapitalnih transfera manjih od
2.600,00 eura na godisnjoj razini.

Provodenje kontrola iz ovog ¢lanka utvrduje se namjensko i zakonito koristenje sredstava od
strane krajnjeg korisnika.

Clanak 5.

Za transfere isplacene u tekucoj proracunskoj godini kontrola na licu mjesta provodi se do kraja
proracunske godine.

Kontrola na licu mjesta moZe se obavljati tijekom realizacije projekta/aktivnosti ili nakon
zavrsetka.

[znimno od stavka 1. ovog ¢lanka za transfere isplacene u studenom i/ ili prosincu tekuce godine,
kontrole na licu mjesta mogu se obavljati do 28. veljace iduce godine.

Clanak 6.

Ugovorom o transferu odnosno dodjeli sredstava potrebno je ugovoriti pravo davatelja transfera
da kod krajnjeg korisnika provodi kontrolu utrogka dodijeljenih sredstava kao i mogucnost
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obustave i povrata doznacenih sredstava uz zateznu kamatu u slucaju nenamjenskog i
nezakonitog tro$enja sredstava od strane krajnjeg korisnika.

Clanak 7.

Kontrola na licu mjesta predstavlja fizicku kontrolu i provjeru dokumentacije na licu mjesta.
Kontrolom na licu mjesta provjerava se izvrSavanje obveza kod primatelja transfera iz Proracuna
ito:

- odvijali se provedba ugovora, odluka, rjeSenja, sporazuma zakljucka, programa ili drugog
dokumenata kojim se stvara obveza izvrSenja transfera iz Proracuna nesmetano i
pravovremeno

- provodi li se sukladno ugovorenim iznosima, rokovima, koli¢ini i kvaliteti, te druge
specifi¢nosti

Clanak 8.

Kontrolu provode minimalno dvije osobe.

Kontrolu na licu mjesta provode sluzbenici koje odredi procelnik/ici nadleZznog upravnog odjela
(odnosno tijela), a nakon kontrole sastavlja se zapisnik/izvjeS¢e o obavljenoj kontroli
namjenskog i zakonitog koriStenja sredstava doznacenih krajnjem korisniku.

Zapisnik/izvjeSce treba sadrzavati utvrdene Cinjenice i rezultate kontrole (mozZe sadrzavati i
preslike odgovarajuc¢ih dokumenata ili slike kao potvrda ¢injenica iz zapisnika/izvjesca).
Zapisnik/izvjeS¢e potpisuju sluZzbenici koji ga sastavljaju kao i odgovorna osoba krajnjeg
korisnika prorac¢unskih sredstava.

Zapisnik/izvjeSce se izraduje najkasnije u roku od sedam dana od obavljene kontrole na licu
mjesta.

Ukoliko se zapisnikom/izvjeS¢em utvrdi nenamjensko i nezakonito koristenje proracunskih
sredstava sluzbenici koji su obavili kontrolu obvezni su odmah obavijestiti pro¢elnika nadleZnog
upravnog tijela o utvrdenim nepravilnostima.

U slucaju iz prethodnog stavka ovog ¢lanka se Zurno trazi povrat proracunskih sredstava u
Prora¢un Opéine Zupa dubrovacka te nalaZe postupanje sukladno propisima kojima se ureduje
postupanje i izvjeStavanje o nepravilnostima u upravljanju sredstvima institucija u javnom
sektoru.

Clanak 9.
Procelnik nadleznog upravnog tijela duzan je izvijestiti upravno tijelo nadleZzno za financije i
proraun o nenamjenskom i nezakonitom koristenje proracunskih sredstava kako bi se na
odgovarajuci nacin evidentiralo potraZivanje i izvrsio povrat sredstava.
IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODOREDBE
Clanak 10.

Ova Uputa stupa na snagu danom dono3enja, a bit ¢e objavljena u ,Sluzbenom glasniku Op¢ine
Zupa dubrovacka“.

KLASA: 470-03/26-01/2
URBRO]J: 2117-8-01-26-1

Srebreno, 30. srpnja 2026.

[PS]




DOSTAVITI:

- ,SluZbeni glasnik Opéine Zupa dubrovacka“, na objavu

- Upravno tijelo nadlezno za financije i proracun, ovdje

- Upravno tijelo nadleZno za opce i pravne poslova, ovdje
- U spis predmeta, ovdje



