
REPUBLIKA HRVATSKA
DUBRoVACKo.NERETVANSKA ZueAru I;A

opctttR zupR ousRovecxe
Jedinstveni upravni odjel

Prodelnik fedinstvenog upravnog odiela Opiine Zupa dubrovaika na temelju dlanaka 19.
Zakona o sluZbenicima inamje5tenicima u lokalnoi ipodrudno.i [regionalnoi) samoupravi

["Narodne novine" broj 86108, 6l/11, 4/1,8, L1ZlL9 i 1,7 /25 - dal.le u tekstu ZSN),

raspisuje i objavljuie

JAVNI NATJECAI
za priiam u sluZbu na neodredeno vriieme

U ledinsweni upravni odjel Opiine Zupa dubrovadka, Radno mjesto pod rednim brojem
4. ADMINISTRATMI REFERENT - EKONOM - 1 izvrSitelj / ica u Odsjeku opiih i pravnih
poslova, na neodredeno vriieme, uz obvezni probni rad u trajanju od 3 mjeseca.

Opii uvjeti za prijam u sluZbu, propisane u dlanku 12. ZSN-a:
- punoljetnost,
- hrvatskodrZavl.lanswo,
- zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koie se osoba

prima.

Posebni uvjeti za prijam u sluZbu:
- ferverogodiSnie srednjoSkolsko obrazovanie,
- naimanie iedna godina radnog iskustva na odgovaraiu6im poslovima,
- vozaika dozvola B kategorije,
- poloZen driavni ispit I. razine,
- poznavanie rada na ratunalu,

U sluZbu ne mogu biti primljene osobe za koje postoje zapreke iz dlanaka 15. i i.6. Zakona
o sluZbenicima inamje5tenicima u lokalnoj ipodrudnoj (regionalnoj) samoupravi.

Radno iskustvo na odgovaraiudim poslovima je radno iskuswo oswareno u sluZbi u
upravnim tijelima.jedinica lokalne ili podrudne (regionalne) samouprave, u drzavnoj ili
javnoj sluzbi, u radnom odnosu kod privatnog poslodavca, samostalno obavljanje
profesionalne djelatnosti u skladu s posebnim propisima ili obavljanje poslova u
medunarodnim organizacijama ostvareno na poslovima odgovarajuie razine
obrazovanja istruke ko.ia se traZi u ovom.javnom natiedaiu.

osoba koja ispunjava ostale uvjete, a nema poloien driavni ispit propisane I. razine,
moie se primiti irasporediti u sruzbu na radno mjesto uz obveiu iolaganja istog iio uroku od jedne godine od dana podetka rada u sluzbi utvrdenog rlesen;eri;;;r;;;'.;; 

",radno m jesto.



U sluZbu ne moZe biti primljena osoba za iiji prijam postoje zapreke navedene u dlancima
15. i 16. ZSN-a.

SluZba se zasniva na neodretleno vrijeme, uz obvezni probni rad od 3 mjeseca sukladno
dlanku 26. stavku 2. ZSN-a.

Sukladno dlanku 13. Zakona o ravnopravnosti spolova (,,Narodne novine", broj 82/08.,
IZS / 17, 20 /72., 138 / 72. i 69 /17 .) na iavni natjeiaj se mogu iaviti osobe oba spola.

Kandidat koji oswaruje pravo prednosti pri zapoiljavaniu prema posebnim
propisima duZan/na je u prijavi na.iavni natjeiai pozvati se na to pravo i ima prednost u
odnosu na ostale kandidate/kinje samo pod jednakim uvietima. Osobe ko.le prema
posebnim propisima ostvaruiu pravo prednosti, moraju se u prilavi pozvati na to pravo,
odnosno uz prijavu priloZiti svu propisanu dokumentaciju, dokaz o statusu te druge
dokaze sukladno posebnom zakonu kojim je odredeno to pravo.

Kandidat koji moZe ostvariti pravo prednosti kod prijma u drZavnu sluZbu prema dlanku
101. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i tlanovima nlihovih obitelji
(Narodne novin ebroj 7?7/77 ,98/19,84/21,156/23), tlanku 48.f Zakona o za5titi vojnih
i civilnih invalida rata (Narodne novine, broj 33 /92,77 /92,27 /93,58 /93,2/94,76/94,
108/95, 108/96,82/07, 703/03, 748/L3 i 98/19), dlanku 9. Zakona o profesionalnoj
rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s invaliditetom (Narodne novine, broj 157 /73,
152/14,39/78 i 32/20) i dlanku 22. Ustavnog zakona o pravima nacionalnih manjina
(Narodne novine, broj 1.55/02, 47 /10, B0/10 i 93/11), duian/a se u prijavi na javni
natjeiaj pozvati na to pravo te ima prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod
jednakim uvletima.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti pri zapoil.lavanju sukladno odredbi dlanka
101. i 103. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata idlanovima njihovih
obitelji (Narodne novine, broj l2l/17, 98/1,9, B4/2t, 1,56 /23) i dlanku 47. Zakona o
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (Narodne novine, broj 84/2L), uz prijavu na

favni natjetaj duianf na.ie priloZiti, osim dokaza o ispuniavanju traZenih uvjeta, i sve
potrebne dokaze dostupne na poveznici Ministarswa hrvatskih
branitelja; https://branitelii.eov.hr/zaposljavanie-843/843.

Sukladno dlanku 2L.z Zakona o obrani (,,Narodne novine, broibr.73/13,75/L5,27 lt6,
tl}/1,7 i 136 25) pri zapoSljavanju na neodredeno vrijeme na temeliu javnog natietaja
pravo prednosti daje se nezaposlenoj osobi koia le zavr5ila temeljno vo.ino

osposobljavanie ili dragovoljno vo.lno osposobljavanje irazvrstanom priluvniku koji se

poziva na sluZbu u OruZane snage radi osposobljavanja i vieZbi, pod jednakim uvjetima.

Priiava na iavni natietai mora sadrZavati podatke o podnositel.ju prijave [ime iprezime,

adresa, e-mail te broj telefona/mobitela), naziv radnog m.iesta na koji se priiava odnosi,

datum prijave i vlastorudni potpis podnositelja priiave'

Priiavu ie potrebno vlastorutno potpisati'
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Uz Priiavu na javni natiedaj kandidati su duZni priloziti sljedeiu dokumentaciiu
(priloge):

f. iivotopis
2. preslika sviedodZbe kojim se dokazuje traZeni stupan.i obrazovanja iz javnog

natietaia
3. dokaz o hrvatskom driavljanswu (preslika vaieie osobne iskaznice, putovnice,

voine iskaznice ili domovnice)
4. dokaz o ukupnom radnom iskustvu:

z e - radna kniiZica (elektronidki zapis) ili powrda o podacima evidentiranim u
bazu podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje koji sadrZe podatke

o poslodavcu, osnovi osiguranja, podetku iprestanku osiguranja, radnom

vremenu, stvarnoi ipotrebnoj strufnoj spremi itrajanju staza osiguranja, a

koii ne smiie biti stariii od dana obiave iavnog na$etaja.
5. dokaz o radnom iskustvu ostvarenom na odgovaraiu6im poslovima,

oswareno na poslovima odgovarajude razine obrazovan.ia istruke koja se traZi u

ovom javnom natiedaju u trajan.ju od naimanie iednu godinu, a koje je

evidentirano u e-radnoj kniiZici (elektroniikom zapisul ili powrdi iz todke 4. i to:

ugovor o radu, i/ili rleienie o rasporedu, i/ili powrdi poslodavca o vrsti
poslova koie ie radnik obavliao i traianiu radnog odnosa iz koiih se moie
uwrditi iinjenica o traZenom radnom iskustvu na odgovaraiucim poslovima
u odredenom trafanfu

6. dokaz o posjedovanju vozaEke dozvole B kategoriie
7 . dokaz o poloienom drZavnom ispitu I. razine, ako ima poloZen isti
8. dokaz o poznavaniu rada na raiunalu fpresliku svjedodZbe srednie Skole ili

odgovarajuie powrde)
9. dokaz o promieni osobnog imena, ako je ono mijen.jano u odnosu na predodene

isprave.

Prethodno navedene isprave se prilaZu u neovierenoi preslici.

lzabrani fa kandidat/kinja bit ie pozvan/a da u primjernom roku, a prije dono5enja
rjeSenja o prijmu u sluibu, dostavi uvierenie nadleZnog suda da se protiv nlega/nje
ne vodi kazneni postupak i uvierenie o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje
poslova radnog mjesta te da dostavi na uvid izvornike dokaza o ispunjavanju formalnih
uv.ieta iz javnog natjedaja, dije su preslike prilozene uz prijavu na javni natjedaj, uz
upozorenje da se nedostavljanje traZenih isprava smatra odustankom od prijma u sluzbu.

Nakon izbora kandidata/kinje, a pri.ie donosenja rjesenja o prijmu u sluzbi upravno ti.iero
naloZeno za sluzbenidke odnose provjerit de po sruibenoj duinosti postoli ti zapreka
3 priiam u sluzbu zbog pravomoine osutlivanosti izabranog kandidataza kazneno'Jlelo
iz dlanka 15. izapreke iz dlanka 16. ZSN-a.

Sukladno ustavu Republike Hrvatske hrvatski iezik i ratinitno pismo su u sruzbenojuporabi u Republici Hrvatskoj te.sli.iedom nru"i"nog, sva dokumenta.i;, ,o., iiti n,hrvatskom ieziku ilatinidnom pismu. Dokumenti na drugom jeziku osim hrvatskoga
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moraju biti prevedeni na hrvatski jezik te ovjereni od strane ovlaStenog sudskog tumada
za predmetni iezik.

Za osobe koje su odgovaraiudu razinu obrazovania stekle izvan Republike Hrvatske
duine su dostaviti izvornik diplome zajedno s priievodom ovlaStenog sudskog tumada za
predmetni jezik i mi3ljenje ili potvrdu o priznatoi obrazovnoj kvalifikaciji od nadleZnog
tijela ili agencije Repubtike Hrvatske.

Prijave na javni natjeiaj s dokazima o ispunjavanju uv.jeta, dostavljaju se u roku od I
dana od obiave natjetaja u Narodnim novinama na adresu: 0p6ina Zupa dubrovadka,
Vukovarska 48, Srebreno,20207 Mlini, preporudenom po5illkom ili osobno u pisarnicu,
uz naznaku

.'ZA IAVNI NATIE.AI ZA PRIIAM U SLUZBU ZA ADMINISTRATIVNOG
REFERENTA - EKONOMA u Odsieku opfih i pravnih poslova ledinswenog
upravnog odjela" - NE OTVARAI".

Urednom priiavom smatra se ona koja sadrZi sve podatke i priloge traiene u
javnom natieiaiu, koia ie na hrvatskom ieziku i latiniinom pismu ili ovierena od
strane ovlaitenog sudskog tumata za predmetni iezik. U protivnom se priiava ne6e
smatrati urednom.
Ako.je osoba uz prijavu priloZila sve natjedajem traZene priloge i dokaze, ali se iz priloga
br. 4. i5. nedvojbeno ne moZe uwrditi odluina iinjenica o radnom iskustvu na
odgovarajudim poslovima u odredenom trajan.iu, za uwralivanie urednosti prijave,
odludne iinjenice povjerenstvo moZe utvrclivati iz zakonskih odredbi ako je to moguie
ili na neki drugi odgovarajuii natin.

Osoba koia ne podnese pravodobnu i urednu priiavu ili ne ispuniava formalne
uviete iz iavnog natietaia, ne smatra se kandidatom/kinjom priiavljenim/nom na

iavni natietai i njegova/na priiava ne6e biti razmatrana, te de mu/ioi o tome biti
dostavliena pisana obaviiest.

Za osobe koje zadovol.javaju formalne uviete iz javnog natietaja i stekle su status

kandidata/kinie prijavljenog/ne na iavni nat,eda.i bit ie provedena prethodna provjera
znania i sposobnosti putem pisanog testiranja i interviua.

Ako kandidat/kinia ne pristupi prethodnoi provleri znania i sposobnosti, smatrat ie se

da je povukao/la prijavu na javni natieiaj.

Na mreZnoj stranici 0p6ine zupa dubrovadka https:/ /zupa-dubrovacka.hr/ naveden.ie

opis poslova, podaci o plaii radnog miesta koie se popuniava, kao i podaci o

prethodnoi provieri znania i sposobnosti kandidata/kinja, te pravni i drugi izvori za

pripremanje kandidata/kinja za provieru'

Na mreinoj stranici opiine zupa dubrovaika bit ie objavljeno vriieme odrzavanja

;";;; znanja i sposobnosti kandidata/kinja, naimanie 5 dana priie odriavania

i.ori".". 1t\tapomena, Kandidati se ne pozivaju pojedinaino na interviu telefonski ili

putem elektronidke Poite).
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U roku od 60 dana od isteka roka za podnoSenje priiava na javni natjeiai, donijet ie se

rie5enje o priimu u sluZbu ili obavijest o obustavi postupka javnog nat.jeia.ja temeljem
dlanka 24. ZSN-a.

Rje5enje o prijmu u sluZbu dostavlja se javnom objavom na mreZnoj stranici.

Dostava rjeienja svim kandidatima/kinjama smatra se obavljenom istekom osmog dana
od dana javne oblave rjeSenja na mreZnoj stranici.

Nakon izvrsnosti rjesenja o prijmu, kandidatima/kinjama koji/e ne budu primljeni/e u

sluZbu, na pisani zahtjev, putem poite ie biti vraiena dokumentacila priloZena u priiavi
na iavni natjefaj.

KLASA: 112-01/26-07/4
URB ROf : 2tt7 -8-03 -0 7 / 0 1,'26'?

Srebreno, 30. oi$ka 2026.

ROCELNIK

ko Meki5ii, dipl. iur.

Objava:
- Narodne novine - Oglasni dio
- MreZna stranica 0piine Zupa dubrovaika
- Burza rada
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