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KORAK 1: ODABIR TIPA ZAHTJEVA

Na pocetnom zaslonu potrebno je odabrati vrstu stipendije za koju se podnosi prijava. U
okviru 'Prijavljujem se na natjecaj za dodjelu stipendija' oznacite jednu od ponudenih

opcija:

1. Uspjesnim i darovitim ucenicima i studentima
2. Ucenicima i studentima temeljem imovinskog cenzusa

3. Ucenicima i studentima temeljem imovinskog cenzusa (za ucenike i studente koji su
ostali bez oba roditelja)

4. Ucenicima i studentima iz obitelji stradalnika Domovinskog rata (novi korisnici)

5. Ucenicima i studentima iz obitelji stradalnika Domovinskog rata (postojeci korisnici
stipendija stradalnika Domovinskog rata)

Nakon odabira kliknite na gumb "NASTAVI".

ODABIR TIPA ZAHTJEVA

Prijavljujem se na natjecaj za dodjelu stipendija
(O uspjesnim i darovitim u¢enicima i studentima
(O ucenicima i studentima temeljem imovinskog cenzusa

uéenicima i studentima temeljem imovinskog cenzusa (za uéenike i studente koji su ostali
9 bez oba roditelja)

(O uéenicima i ima iz obitelji str: ika Domovinskog rata (novi)

ucéenicima i ima iz obitelji str. ika Domovinskog rata (postojeci korisnici
stipendija stradalnika Domovinskog rata)

NASTAVI




R

POVRATAK NA ODABIR (ako je potrebno)

Ako Zelite promijeniti tip zahtjeva, mozZete kliknuti na gumb " & Povratak na odabir".

Prijavljujem se na natjecaj za dodjelu stipendija:

uspjednim i darovitim uéenicima i studentima

«— Povratak na odabir

Sva polja oznaéena sa * su obavezna i moraju biti ispunjena.
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KORAK 2: POPUNJAVANJE PODATAKA O UCENIKU/STUDENTU

Osnovni podaci (obavezna polja ozna¢ena su crvenom zvjezdicom *):

Podaci o u¢eniku/studentu:

IME *
PREZIME *
IME RODITELJA *
DATUM RODENJA Dan v % | Mjesec v % | Godina v %
olB *
EMAIL *
TELEFON *
IBAN ZIRO RACUNA *
IME Upisite svoje ime
PREZIME Upisite svoje prezime
IME RODITELJA Upisite ime roditelja

DATUM
Odaberite dan, mjesec i godinu iz padajudih izbornika
RODENIJA

® 5



ois

EMAIL

TELEFON

IBAN ZA UPLATU

R

Upisite svoj osobni identifikacijski broj (11 znamenki)

UpiSite svoju email adresu. Na upisanu email adresu dobit cete

potvrdu o zaprimanju zahtjeva.
Upisite kontakt telefon

Upisite broj bankovnog racuna (IBAN format) za uplatu



KORAK 3: ADRESA STALNOG PREBIVALISTA

Unesite podatke o vasoj adresi (sva polja su obavezna):

Adresa stalnog prebivalista:

MJESTO *
ULICA *
KUCNI BROJ *

U polju Mjesto zapocnite unos, pri ¢emu ée se u padajucoj listi
prikazati mjesta prema pocetnom unosu, te odaberite mjesto

prebivalista iz liste

MIJESTO
U listi se prikazuju samo mjesta na podrucju Opéine Zupa
Dubrovacka
U polju Ulica zapocnite unos, pri ¢emu ¢e se u padajucoj listi
prikazati ulice prema pocetnom unosu, te odaberite ulicu iz liste.
ULICA
U padajucoj listi prikazuju se ulice na podrucju mjesta odabranog u
gornjem polju
KUCNI
Upisite kucni broj
BROJ




KORAK 4: PODACI O SKOLOVANJU

Podaci o skolovanju:

ODABERITE
DEFICITARNO ZANIMANJE

NAZIV SKOLE/FAKULTETA
OIB SKOLE/FAKULTETA
NAZIV SMJERA

STRUCNI/AKADEMSKI NAZIV PO
ZAVRSETKU OBRAZOVANJA

GODINA UPISA U SKOLU/FAKULTET
TRENUTNI RAZRED/GODINA STUDIJA

KORISNIK SAM STIPENDIE
IPOTPORE ZA SKOLOVANJE IZ
NEKOG DRUGOG IZVORA

Polje

TIP

DEFICITARNO ZANIMANIJE

NAZIV SKOLE/FAKULTETA

OIB SKOLE/FAKULTETA

NAZIV SMJERA

® STUDENT O UEENIK

ODA @NE

ODA @NE

Opis

Odaberite: oznacite jeste li u¢enik ili

student

Oznacite Da ili Ne

Upisite puni naziv obrazovne ustanove

Unesite OIB $kole/fakulteta

Unesite naziv smjera koji pohadate



Polje

STUCNI/AKADEMSKI NAZIV PO
ZAVRSETKU OBRAZOVANJA

GODINA UPISA U SKOLU/FAKULTET

TRENUTNI RAZRED/GODINA STUDUJA

KORISNIK SAM STIPENDIJE/POTPORE
IZ DRUGOG IZVORA

R

Opis
UpiSite naziv zvanja koje éete steci

Upisite godinu upisa u Skolu ili fakultet

Razred ili godina koju pohadate
Skolskoj/akademskoj godini 2025/26.

Oznacite 'Da' ili 'Ne'
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KORAK 5: PRILOZI/DATOTEKE

PriloZite potrebnu dokumentaciju klikom na gumb "Pretraii..." pored svakog dokumenta.

Prilozi mogu biti razliciti ovisno o vrsti prijave. Po svakoj tocki moguce je napraviti upload

jedne ili viSe datoteka.

Preslika osobne iskaznice m v
Potvrda o redovnom upisu u tekucu godinu razreda ili studija *

Potvrdu o prosjeku ocjena iz prethodne godine:

- uenici- svjedodZba e
- studenti prve godine - svjedodZbe sva 4 razreda

- studenti -prijepis ocjena

Potvrda o prebivalidtu *

KORAK 6: KONTROLA OBRASCA

PaZljivo prekontrolirajte sve unesene podatke i priloge klikom na gumb ,,Prikazi“

Datoteke

Naziv Velicina

SeOl-poledjina.jpg 495 KB m

= SeOl-prednja jpg 50,95 KB Obrisi




KORAK 7: 1ZJAVA O SUGLASNOSTI

Pazljivo procitajte sve izjave o suglasnosti, te ukoliko ste suglasni, potvrdite kvacicom :

Izjava o suglasnosti

Prijavom na Javni poziv za dodjelu stipendije Opéine Zupa dubrovaéka podnositelji prijave / kandidati su izrigito suglasni da Opéina
Zupa dubrovacka kao voditelj obrade moze prikupljati, koristiti i obradivati podatke u svrhu provodenja Javnog poziva, sukladno
odredbama Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeca od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih
podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Op¢a uredba o zastiti podataka, SL
EU L119) i Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka (Narodne novine, broj 42/18).

Prijavom na Javni poziv kandidat/i izri¢ito jaméi/e, pod punom materijalnom i kaznenom odgovorno$cu, da su dani podaci istiniti i
tocni.

Opéina Zupa dubrovaéka, kao davatelj stipendije / stipendija putem Javnog poziva (natjeéaja), zadrzava pravo, po sluzbenoj
duznosti iz dostupnih sluzbenih evidencija provjeriti toénost dostavljenih podataka kao i vjerodostojnost dokumentacije koja se dostavija
u scan obliku / kao neovjerene preslike, a ista takoder zadrzava pravo (za)traziti od podnositelja prijave / kandidata neposredan uvid u
originale dokumentacije, u razdoblju od trenutka otvaranja pristiglih prijava pred Povjerenstvom sve do trenutka sastavljanja
bilateralnog Ugovora o stipendiranju u¢enika / studenata u Skolskoj / akademskoj 2025./2026. godini.

Po potpisu Ugovora o dodjeli stipendije, ukupan iznos stipendije Opéine Zupa dubrovaéka ¢e se isplacivati Stipendistu/ima u
mjesec¢nim obrocima ili trandama, a cjelokupni iznos stipendije ¢e se isplatiti najkasnije do 30. lipnja 2026. odnosno do kraja Skolske /
akademske 2025./2026. godine.

Stipendist koji se tijekom u kolske / akademske 2025./2026. godine odrekne stipendije Opéine Zupa dubrovaéka, odustane od
pohadanja $kole odnosno odustane od zapocetog studija, ili se na drugi nacin utvrdi da dodijeljena sredstva nisu namjenski utrosena,
Op¢ina Zupa dubrova&ka zadrZava pravo traZiti povrat sredstava koje je stipendist primio/la na osnovi dodijeljene stipendije Opéine
Zupa dubrovacka.

Potvrdujem suglasnost na sve izjave.

PODNESI ZAHTJEV

VAZNO: Bez oznacavanja ove kuéice neéete moéi poslati prijavu!




KORAK 8: SLANJE PRIJAVE

Nakon sto ste:

v Ispunili sve obavezne podatke

Vv Prilozili potrebnu dokumentaciju

v Napravili kontrolu podataka

v Oznacili suglasnost sa svim izjavama

Kliknite na gumb za PODNESI ZAHTIEV koji se nalazi na dnu obrasca.

Ukoliko obavezni podaci i prilozi nisu ispunjeni, ili ukoliko ne zadovoljavaju kontrolu,

program ¢e na vrhu obrasca javiti greske i upozorenja:

Prijavljujem se na natjecaj za dodjelu stipendija:

« Povratak na odabir
Sva polja oznacena sa * su obavezna i moraju biti ispunjena.

« OIB je nesispravan.
« Neispravan IBAN. Unesite vazeci hrvatski IBAN (nprHR1210010051863000160).

« potvrdu o upisu - ECTS bodovi je obavezan prilog

Ukoliko je obrazac kompletno i ispravno popunjen, program ¢e pokazati sljedec¢u poruku:

©

VAS ZAHTJEV JE USPJESNO POSLAN!

Na vasu e-mail adresu sti¢i ¢e potvrda kada Pisarnica zaprimi vas zahtjev.

NASTAVAK




POTVRDA ZAPRIMANJA ZAHTJEVA

Grad B

Pisarnica / Upravni odjel za =msrrie: Pess rireL . " s

Potvrda zaprimanja zahtjeva
Po&tovani/a B ie Elasioml,

Obavjestavamo Vas da je Vas zahtjev uspjesno zaprimljen i zaveden u sluZbenu
evidenciju l® &2 Wisd dana 0 "R 07 %, pod klasom ELs L LT

Podnositelj:
E-mail: ;% a g ha gl
Klasa: /.=

Datum zaprimanja: "/

Srdacan pozdrav,
Grad Duawm
Pisarnica / Upravni odjel za o

Ova poruka generirana je automatski. Molimo ne odgovarajte na ovaj e-mail. Za dodatne informacije obratite se nadleZnom
wpravnom odjelu.

Nakon zavrSetka roka za podnoSenje prijava, povjerenstvo za dodjelu stipendija izvrSit ¢e
obradu zaprimljenih zahtjeva. Popis kandidata koji ostvaruju pravo na stipendiju kao i poziv na
svecano potpisivanje Ugovora o stipendiranju bit ¢e objavljeni na sluzbenim mreznim
stranicama Opéine Zupa dubrovacka.



KRAJ UPUTA



