REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
OPCINA ZUPA DUBROVACKA
Jedinstveni upravni odjel
Procelnik

KLASA: UP/I-112-01/25-01/5
URBROJ: 2117-8-03-01/01-25-1

Srebreno, 18. srpnja 2025.

Sluzbenik ovlasten za privremeno obavljanje poslova Pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine Zupa dubrovacka, OIB: 26643690230, temeljem ¢lanka 5. stavka 1. i 2. Zakona o
sluzbenicima i namjeStenicama u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne
novine, broj 86/08. 61/11. 4/18. 112/19 i 17/25 — dalje u tekstu: ZSN) u postupku prijma u
sluzbu na neodredeno vrijeme na radno mjesto administrativne tajnice Sanje Vukovi¢, OIB:
97600812611, po zavrsenom natje¢ajnom postupku, po sluzbenoj duznosti donosi

RJESENJE
o prijmu u sluzbu

1. Sanja Vukovi¢. OIB: 9760081261 1. sa srednjom stru¢nom spremom ekonomske struke,
administrativni tajnik s 15 godina, 6 mjeseci i 21 danom ukupnog radnog staza, i 4
godine, 8 mjeseci i 11 dana radnog staza na odgovaraju¢im poslovima ostvarenog s
danom donos$enja ovog rjesenja, s polozenim drzavnim ispitom I. razine, prima se u
sluzbu na neodredeno vrijeme, na radno mjesto pod rednim brojem 3: Administrativna
tajnica u Odsjek op¢ih i pravnih poslova Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Zupa
dubrovacka.
Imenovanoj iz to¢ke 1. utvrduje se probni rad u trajanju od tri mjeseca te ukoliko ne
zadovolji na probnom radu istoj ¢e se otkazati sluzba.
3.  Raspored na radno mjesto, datum pocetka rada. podaci o placi te drugi podaci propisani
u ¢lanku 27. stavku 2. ZSN-a bit ¢e utvrdeni rjeSenjem o rasporedu, po izvrSnosti ovog
rjeSenja.

]

ObrazloZenje

Sluzbenik ovlasten za privremeno obavljanje poslova Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine Zupa dubrovacka raspisao je javni natje¢aj za prijam u sluzbu na neodredeno vrijeme,
za radno mjesto pod rednim brojem 3: Administrativna tajnica — 1 izvrsitelj/ica u Odsjeku op¢ih
i pravnih poslova Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Zupa dubrovacka. a sukladno ¢lanku
20. ZSN-a imenovano je Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja Zakljuckom KLASA: 112-
01/25-01/3. URBROJ: 2117-8-03/01-25-10 od 10. lipnja 2025.

Javni natjecaj je objavljen dana 13. lipnja 2025. u Narodnim novinama broj 89/2024, te
istodobno na mreZnoj stranici Op¢ine Zupa dubrovacka i mreznim stranicama Hrvatskog



zavoda za zaposljavanje Podru¢nog ureda u Dubrovniku u trajanju od 13. do 23. lipnja 2025.
Prijave su se trebale dostaviti zaklju¢no s datumom 23. lipnja 2025.

Uvjeti koji su bili propisani javnim natjeCajem su: punoljetnost. hrvatsko drzavljanstvo.
zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se osoba prima. srednja
strucna sprema ekonomske ili turisti¢ke struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovarajuc¢im poslovima, komunikacijske vjestine, polozen drzavni ispit l. razine. poznavanje
rada na racunalu. Na javni natjecaj se mogla prijaviti i osoba koja nema polozen drzavni ispit
propisane [. razine uz uvjet da drzavni ispit polozi u zakonskom roku.

Na mreznim stranicama Opéine Zupa dubrovacka su objavljene upute kandidatima o sadrzaju
1 nacinu testiranja, opis poslova oglasenog radnog mjesta i podaci o pla¢i te pravni izvori za
pripremu kandidata za testiranje. U provedenom postupku zaprimljeno je 8 (osam) prijava.

Utvrdeno je da 6 (Sest) osoba koje su podnijele prijavu na javni natjecaj ispunjava formalne
uvjete i da su dostavili pravovremene i uredne prijave, te je s tim u svezi. pozivom na odredbu
¢lanka 22. ZSN-a. 6 (Sest) kandidata pozvano na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti.

Od svih prijavljenih kandidata. 2 (dvije) podnositeljice nisu podnijele urednu prijavu i nisu
ispunile formalne uvjete iz javnog natjecaja te se ne smatraju kandidatkinjama prijavljenima
na javni natjecaj. a o ¢emu su pisanim putem obavijestene sukladno ¢lanku 21. ZSN-a.

Dana 02. srpnja 2025. objavljen je na mreznim stranicama Opéine Zupa dubrovacka Poziv na
pisano testiranje KLASA: 112-02/25-01/3, URBROJ: 2117-8-03-01/01-25-21 od 02. srpnja
2025. radi testiranja poznavanja propisa: Uredba o uredskom poslovanju ("Narodne novine"
broj 75/21). Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (..Narodne novine*, broj
33/01. 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19,
144/20), Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi ("Narodne novine" broj 86/08. 61/11. 4/18. 112/19 i 17/25) i Statut Opéine Zupa
dubrovacka (Sluzbeni glasnik Opéine Zupa dubrovacka, broj 8/09, 6/13, 3/18, 4/20, 6/20 —
proc¢iséeni tekst. 5/21. 9/21 — proc¢isceni tekst).

Na zakazanu prethodnu provjeru znanja 09. srpnja 2025. odazvalo se 5 (petero) od pozvanih 6
(Sest) osoba koje ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natje¢aja. a za | (jednu) kandidatkinju
koja nije pristupila prethodnoj provjeri znanja, smatra se da je povukla prijavu na javni natjecaj
sukladno ¢lanku 22. stavku 2. ZSN-a.

Nakon obavljenog pisanog testiranja i ocjene pisanog testa utvrdeno je da su kandidatkinje
Sanja Vukovi¢ i Andrea Zvono ostvarile najmanje 50% bodova od ukupnog broja bodova na
provedenom pisanom testiranju i to: Sanja Vukovi¢ 8 bodova od ukupno 10 bodova i Andrea
Zvono 9 bodova od ukupno 10 bodova. te su slijedom toga ostvarile pravo pristupa intervjuu
sukladno ¢l. 22. st. 5. ZSN-a.

Kandidatkinje Sanja Vukovi¢ i Andrea Zvono koje su ostvarile pravo pristupa intervjuu
sukladno ¢l. 22. st. 5. ZSN-a, usmeno je pozvane da pristupe intervjuu, koji se odrzao dana 11.
srpnja 2025. godine na kojem je Sanja Vukovi¢ ostvarila 10 bodova od ukupno 10 bodova, a
Andrea Zvono ostvarila je 7 bodova od ukupno 10 bodova.

Sukladno ¢l. 23. ZSN-a Povjerenstvo za provedbu javnog natjeCaja dostavilo je sluzbeniku
ovlastenom za privremeno obavljanje poslova procelnika Jedinstvenog upravnog odjela
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Op¢ine Zupa dubrovacka Izvjesée o provedenom postupku i rang listu kandidata KLASA: 112-
02/25-01/3, URBROIJ: 2117-8-03-01/01-25-27 od 11. srpnja 2025. godine, prema kojoj je
kandidatkinja Sanja Vukovi¢ na rang listi na 1. mjestu s ostvarenih 18 bodova od ukupno 20
bodova, a kandidatkinja Andrea Zvono na rang listi na 2. mjestu s ostvarenih 16 bodova od
ukupno 20 bodova.

Temeljem odredbe ¢lanka 23.c ZSN-a, prije donosenja ovog rjeSenja za kandidatkinju Sanju
Vukovi¢ je. po sluzbenoj duznosti, zatrazena provjera postojanja prepreka za prijam u sluzbu
zbog pravomocne osudivanosti izabrane kandidatkinje za kazneno djelo iz ¢lanka 15. ZSN-a
te je utvrdeno iz Uvjerenja Ministarstva pravosuda. uprave i digitalne transformacije KLASA:
740-02/25-03/249766, URBROJ: 514-05-02-01/02-25-02, srpanj 2025. da ista nije osudivana.

Temeljem ¢lanka 23.c ZSN-a. kandidatkinja Sanja Vukovi¢ je dostavila na uvid izvornike
dokaza o ispunjavanju formalnih uvjeta iz javnog natjecaja. ¢ije su preslike priloZene uz prijavu
na javni natjeaj. uz uvjerenje nadleznog suda da se protiv nje ne vodi kazneni postupak.
Temeljem ¢lanka 23.c ZSN-a, kandidatkinja Sanja Vukovi¢ je upuéena na utvrdivanje
zdravstvene sposobnosti te je dostavila dokaz (uvjerenje) o provjeri zdravstvene sposobnosti.
na kojoj je utvrdeno da je sposobna za obavljanje poslova radnog mjesta administrativne
tajnice.

Sukladno prethodno naznacenom, ocijenjeno je potrebnim primiti u sluZzbu na neodredeno
vrijeme na radno mjesto pod rednim brojem 3. Administrativna tajnica kandidatkinju Sanju
Vukovi¢, sa srednjom stru¢nom spremom ekonomske struke. administrativni tajnik, s 15
godina. 6 mjeseci i 21 dan ukupnog radnog staza. od ¢ega 4 godine, 8 mjeseci i 11 dana radnog
staza na odgovaraju¢im poslovima ostvarenog s danom donosenja ovog rjesenja, s polozenim
drzavnim ispitom [. razine. pa je odlu¢eno kao u toc¢ki 1. izreke rjesenja.

Obveza i trajanje probnog rada iz to¢ke 2. izreke. utvrdeni su u ¢lanku 26. ZSN-a.
Tocka 3. izreke temelji se na ¢lanku 27. ZSN-a.

Shodno uvodno navedenom rijeseno je kao u izreci.

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Protiv ovog Rjesenja moze se izjaviti zalba Opéinskom nacelniku Opéine Zupa dubrovacka u
roku od 15 dana od dana dostave rjesenja. Zalba se predaje ovome tijelu neposredno u pisanom
obliku u pisarnici, moze poslati postom ili se izjavljuje usmeno na zapisnik.

Napomena: Stranka se moZe odreéi prava na zalbu u pisanom obliku ili usmeno na zapisnik,
od dana primitka ovog rjeSenja do dana isteka roka za izjavljivanje zalbe. Odreknuce prava na
zalbu daje se u pisanom obliku ili usmeno na zapn predaje se ovom tijelu na isti nacin
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